
 
 
 
www.pilaresconsultores.com 
 

 

 
LA PAZ 

Obrajes, calle 10 Nro. 226 
Entre Av, Ormachea y c. Díaz 

Villamil 
Teléfono: 2750149 
Celular: 788-99-888 

SANTA CRUZ 
Calle H # 29 entre Calle 3 y 

Radial 10 
Barrio Polanco 

Celular: 708-300-31 

COCHABAMBA 
Calle Bolívar N° 200, esq. 

Av. Víctor Ustariz 
Colcapirhua 

Cel. 703-44-029 

 

1 

 

 

IDENTIFICACIÓN DE COMPRAS IRREGULARES 

PLATAFORMA: SOFTWARE IDEA v. 8.5 

 
ANTECEDENTES: La Unidad de Operaciones ha identificado situaciones no regulares en los 

pagos a los proveedores por compras realizadas en la empresa, además se quiere verificar si 
existen departamentos que han superado el presupuesto asignado para compras en el primer 
semestre del año y elaborar un reporte de todas las compras por departamento. 

 
OBJETIVO DE AUDITORÍA: 

 
Verificar si se está favoreciendo a algunos proveedores violando la política de pagos 
que tiene la empresa además tener un control del presupuesto y de las compras. 

 
PROCEDIMIENTO DE AUDITORÍA: 

 
1. Hacer uso del perfil de lectura con el que se cuenta como auditor interno para acceder a las 

bases de datos relacionadas a las compras en el primer semestre del año. 
 
2. Crear una carpeta (directorio) específico para la realización del presente trabajo: para este 

ejemplo: d:\auditoría\gestión 2012\201215 – Compras 
 
3. Grabar (o archivar) los archivos generados (pueden ser Excel, txt, csv) en ese directorio. 
 

- Para este ejemplo el auditor generó 1 archivo en MS-Excel que contiene tres hojas: 
 
o Departamento  
o Compras 
o Proveedor 

 
- Los campos de la tabla Departamento son: 

 
o DPTO (identificador del departamento) 
o NOMBRE (nombre del departamento) 
o TELEFONO (teléfono del departamento), 
o PRESUPUESTO (monto del presupuesto asignado al departamento en el primer 

semestre del año). 
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- Los campos de la tabla Compras  son: 
 
o DPTO (identificador del departamento) 
o FACTURA (Número de la factura) 
o FECHA (fecha de la compra), 
o MONTO (monto de la compra)  
o FECHA_PAGO (fecha en se le pagó al proveedor). 
o CODP (código del proveedor) 

 
- Los campos de la tabla Proveedor: 

 
o CODP (código del proveedor) 
o NOMBRE (nombre del proveedor) 
o DIRECCIONELEFONO ( dirección del proveedor), 

 
4. Verificar si se está cumpliendo la política de pagos de la empresa la cual establece que se 

cancelará a los proveedores dentro de los 25 y 30 días siguientes a la compra 
 

5. Verificar si existen departamentos que han sobrepasado el presupuesto asignado al primer 
semestre del año. 

 

6. Realizar un reporte que muestre una panorámica total de las compras por departamento. 
 

Nota aclaratoria: Cuando el campo FECHA_PAGO aparece como 00-00-0000 significa una 

compra que se ha efectuado y aún no se ha pagado. 
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GUÍA DE REFERENCIA 
 
1. Antes de entrar a IDEA, se creará una carpeta en el disco duro con el nombre 

COMPRAS; se recomienda una carpeta de trabajo por cada Auditoria que se realice,  
en la carpeta se almacenará el archivo Compras.XLS que se encuentra en el CD que se 
entrega junto con el libro; se puede copiar directamente la carpeta del CD y pegarla en 
el disco. 
 

2. Para ejecutar el software IDEA: 
 

     INICIO  Todos los Programas  IDEA   IDEA  

3. El siguiente paso es definir a Cliente como nuestra carpeta de trabajo: 
 

                        

4. Posteriormente se importan las tres hojas del archivo de una sola vez. 

ARCHIVO   ASISTENTE DE IMPORTACION  IMPORTAR EN IDEA 

Se selecciona el formato Microsoft Excel y se busca el archivo Compras.XLS en la carpeta de 

trabajo, se señalan las tres hojas de trabajo, es importante destacar que cada hoja será una 

base de datos diferente en IDEA. 
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Una vez realizada la importación se procede a trabajar en el primer objetivo de auditoría 

“Determinar si está cumpliendo la política de pagos de la empresa o si se está beneficiando a 

algún proveedor. Se coloca Compras como Base de Datos Activa 

Antes de trabajar en el objetivo de auditoría como tal es importante destacar lo siguiente, 

cuando se importa de Excel y aparece una campo vacío, como es el caso de FECHA_PAGO, 

que aparece vacío cuando el cliente aún no ha pagado, el campo se importa en IDEA como 

tipo Carácter, por lo que debemos colocarlo como tipo fecha, para esto se hace lo siguiente: 

SE PRESIONA CLIC DERECHO DEL RATÓN EN EL CENTRO DE LA PANTALLA y se entra 

por la opción Manejo de Campos y se observa que el campo FECHA_PAGO aparece como 

tipo Carácter: 
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Entonces se convierte a Fecha de la siguiente forma: 

 

Posteriormente definimos como máscara DD/MM/AAAA 

 

 

Se toca aquí y se 

selecciona Fecha 
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A partir de este momento se tratará al campo FECHA_PAGO como un campo de tipo Fecha, 

entonces se continúa con el objetivo de auditoría. 

Se crea un campo virtual para determinar la cantidad de días que se ha demorado el pago a 

cada proveedor. 

CLIC  DERECHO INSERTAR CAMPO VIRTUAL 
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Se emplea la función @Age para determinar la cantidad de días transcurridos desde la fecha 

de la compra hasta la fecha en que se efectuó el pago: 

@Age( FECHA_PAGO  ;  FECHA ) 

Una vez definidas las características del campo virtual DIAS se presiona Aceptar. 

Entonces se va a determinar el nombre de los proveedores a quienes le han pagado fuera del 

plazo establecido, 25 a 30 días. 

Archivo -> Unir Bases de Datos 

La base de datos primaria es Compras que es la activa en estos momentos, como 

secundaria se selecciona Proveedor, el criterio de coincidencia será a través del código del 

proveedor (CODP), al nuevo archivo se le pondrá por nombre Proveedores Beneficiados. De 

la base de datos primeria COMPRAS se incluirán todos sus campos mientras que de la 

secundaria PROVEEDOR, se tomará solo el nombre, el criterio que se empleará será:  

FECHA_PAGO    <>   "00000000"  .AND.  .NOT. @Between( DIAS  ; 25 ; 30) 

El análisis será válido para los casos en que ya se ha cancelado el monto de la compra, o sea, 

se excluyen los casos en que la fecha de pago aún está como 00/00/0000, se muestra solo a 

los proveedores a quienes se les ha pagado fuera del plazo establecido en la empresa que es 

de 25 a 30 días posteriores a la compra. 
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En el archivo resultante aparecen 19 registros, se procede a agrupar los registros por nombre, 

para saber quiénes son los proveedores beneficiados y en cuantas oportunidades han recibido 

el beneficio. 

Datos  Agrupar registros 

La agrupación se hará por nombre: 

 

 

 

 

 

Los resultados se muestran a continuación: 
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Se observa que son tres los proveedores beneficiados: 

COWAN S.R.L en 6 ocasiones 

GREGORY S.A en 6 ocasiones 

RIVERO Y ASOCIADOS en 7 ocasiones. 

Posteriormente se puede Desactivar la agrupación para tener el archivo en su estado original: 

Datos  Agrupar Desactivado 

La información obtenida se puede mostrar en forma de reporte: 

 

Ser entra al Asistente de reportes y se siguen las indicaciones correspondientes. 
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Aquí se puede mantener el reporte Horizontal por lo tanto se presiona el botón Siguiente. 

Posteriormente se definirá el nombre de los campos en el reporte, IDEA propone el mismo 

nombre que tiene el campo en la base de datos, pero se puede modificar. 
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Por ejemplo para el campo departamento IDEA propone DPTO, tal y como se identifica el 

nombre en la base de datos, sin embargo se va a cambiar por la palabra Departamento. 

 

Se ha modificado el texto y ahora dice DEPARTAMENTO. 

Además se modificará CODP y se nombrará CODIGO PROVEEDOR. 
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Se presiona Siguiente 

IDEA pregunta si se desea hacer cortes en el reporte, se le indicará que haga cortes por 

Nombre del Proveedor. 
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Se presiona Siguiente 

A continuación se indica que haga cortes por Nombre y totalice por monto. 

 

Se presiona Siguiente 
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Se selecciona Monto como el campo a totalizar y se indicará que se mostrará sombreado. 

 

Se establecen las características restantes del proyecto y se presiona Finalizar 

 

IDEA pregunta si se desea ver prelimialmente el reporte que se acaba de crar, entonces se 

presiona Sí y a continuación se muestra el reporte. 
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La siguiente tarea será verificar los departamentos que de acuerdo al monto de sus compras 

han sobrepasado el presupuesto que tienen asignado para el primer semestre del año. 

Se pone Compras como base de datos activa y se realiza una Sumarización: 

Análisis  Sumarización 

El campo para sumarizar será DPTO, el campo numérico pará totalizar será MONTO y el 

archivo resultante se llamará Totales por Departamento. 
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Se presiona Aceptar y se obtiene el siguiente resultado: 

 

Se procede a unir este resultado con la tabla Departamento para verificar el cumplimiento del 

plan presupuestal. 

Archivo Unir Bases de Datos 

Como primaria se mantiene Totales por Departamento y como secundaria se selecciona 

Departamento, el criterio de coincidencia será a través del campo DPTO, de la tabla primaria se 

incluyen sus tres campos en la respuesta y de la secundaria se seleccionan: NOMBRE y 

PRESUPUESTO, el archivo resultante se llamará ANALISIS DE PRESUPUESTO. Se presiona 

Aceptar. 
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A simple vista se puede observar que CONTABILIDAD ha sobrepasado su presupuesto, se 

procede de acuerdo a normas. 

La última tarea será emitiré un reporte de todas las compras con corte por departamento y total 

por monto, se coloca COMPRAS como base de datos activa. 

 

Se mantiene Horizontal y se señala Crear Nuevo reporte. 
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En esta oportunidad se usarán los nombres en el reporte tal y como aparecen en la base de 

datos. Se presiona Siguiente 

 

Se establecerán cortes por el campo DPTO 
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Se presiona Siguiente 

 

Se confirma corte por DPTO y el campo a totalizar será MONTO. Se presiona Siguiente 
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Se confirma MONTO como campo a totalizar y se define que lo muestre sombreado. Se 

presiona Siguiente. 

 

Se define el resto de las características del reporte y se presiona Finalizar. A la pregunta 

¿Desea ver preliminarmente el reporte que acaba de crear?, se responde Sí 

Se muestra a continuación la primera página del reporte: 
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