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Introduccion

Bienvenido al tutorial de IDEA

IDEA (originalmente del inglés, Interactive Data Extraction and Analysis, Extraccion de datos
y analisis interactivo) proporciona a auditores, contables, contadores y profesionales de las
finanzas, la posibilidad de mostrar, leer, visualizar, analizar, manipular, obtener muestras y
extraer datos de cualquier archivo de datos procedente de cualquier origen, desde grandes
sistemas a equipos personales, incluyendo informes impresos en archivos. IDEA le permitirad
ampliar la cobertura de sus analisis con funciones y caracteristicas exclusivas que no estan
disponibles en otros programas de software.

Este tutorial describe las caracteristicas de IDEA usando un proyecto predeterminado.

Las imagenes en este tutorial puede que sean diferentes a las que ve en su pantalla, todo
depende de la edicion de IDEA que esté utilizando.

Recursos adicionales

Los médulos cuentan con una extensa Ayuda en linea, que incluye instrucciones paso a paso
para realizar diferentes tareas. Para acceder a la Ayuda en linea debe tener instalado
Microsoft Internet Explorer 9.0. o una version posterior. También puede visitar el sitio web
de CaseWare IDEA para obtener informacion adicional, por ejemplo, consejos, sugerencias,
respuestas a las preguntas mas frecuentes e informacion técnica.
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Informacién general sobre IDEA

IDEA combina una incomparable capacidad de analisis con una gran facilidad de uso en el
entorno Windows. Es una herramienta versatil y de gran utilidad que sirve para realizar
cualquier tipo de consulta de archivos y le permite, entre otras cosas, lo siguiente:

« Importar datos desde una amplia variedad de diferentes tipos de archivo.
« Crear vistas personalizadas de datos e informes.

. Realizar analisis de datos especificos, tales como calculo de estadisticas, deteccion de
omisiones, deteccion de duplicados, resumenes de datos y analisis de vencimientos o
antigliedad de cuentas.

« Efectuar calculos.

. Seleccionar muestras usando diversas técnicas de muestreo.

« Comparar y analizar coincidencias entre diferentes archivos de datos.

« Crear tablas dinamicas para realizar analisis multidimensionales.

. Generar automaticamente un historial completo documentando los analisis realizados.

« Grabar, crear y editar macros con IDEAScript (una herramienta personalizable y
compatible con VBA) y Visual Script.

. Realizar pruebas de excepcion para detectar elementos inusuales o contradictorios
utilizando criterios simples o complejos.

IDEA tiene integradas @Funciones de aritmética, texto, fecha y hora, e incluso diversas
@Funciones financieras. Estas @Funciones le permiten ejecutar operaciones tales como
calculos de fecha, aritméticos, financieros y estadisticos, asi como efectuar bisquedas de
texto.

Proyectos IDEA

Se recomienda guardar los archivos de datos para cada auditoria o investigacion en carpetas
separadas para simplificar la gestion y el mantenimiento de las bases de datos y de otros
archivos asociados con la auditoria o investigacion.

IDEA utiliza proyectos para organizar los archivos de auditoria. La carpeta del proyecto
contiene los archivos originales del cliente que desea importar a IDEA y los archivos que se
generan durante el andlisis posterior.

Los proyectos IDEA se guardan en una carpeta local o en una carpeta de red compartida. Para
guardar proyectos IDEA en una unidad de red, necesita permiso de escritura en esa unidad de
red.
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Puede crear los siguientes dos tipos de proyectos IDEA:

Proyecto Descripcion

Gestionado | Se guarda en la carpeta de proyectos gestionados.

C:\Usuarios\Su ID USUARIO\Documentos\Mis documentos IDEA\Proyectos
IDEA

Nota: Este es el directorio predeterminado. El directorio de proyectos

gestionados se puede establecer en una carpeta local o de red definida por el
usuario.

Externo Se guarda fuera de la carpeta definida para proyectos gestionados.

Al iniciar IDEA por primera vez, tendra acceso a dos proyectos gestionados predeterminados:
Samples y Tutorial. Los proyectos Samples y Tutorial contienen todos los archivos necesarios
para completar los ejercicios del Tutorial de Report Reader y del Caso practico de Métodos

estadisticos avanzados. Estos archivos se usan también en los ejemplos del Explorador de
lenguaje.

13






Seccion 3

)

Ventanas y barras de herramientas
de IDEA



Cl401 Tutorialde IDEA

Ventanas y barras de herramientas de IDEA

IDEA utiliza las siguientes ventanas principales:

Ventana Base de datos

Ventana Propiedades

Ventana Explorador de archivos
Ventana Biblioteca

Ventanas flotantes

Ventana IDEAScript

Ventana Panel de informacién

IDEA Cloud Share

Si desea obtener informacion sobre IDEA Cloud Share consulte la Guia de
introduccion a IDEA Cloud Share.

Ventana Base de datos

La ventana Base de datos le permite ver los campos que contiene una base de datos. Aunque
se pueden abrir varias bases de datos al mismo tiempo, cada una se abre en una ventana
Base de datos separada y el nombre de la base de datos activa se muestra en la barra de
titulo de IDEA.

Ejemplo-Detalle de ventas X - X
MUM_FACT | FECHA_FACT | NUM_VENDEDOR | NUM_CLI | COD »~
1 | 1000047 16/07/2015 101 21254 05
2 |1000054 12/03/2015 101 21256 05
3 |1000115 05/06/2015 101 21257 05
4 1000171 25/05/2015 11 21274 05
5 |10007199 13/03/2013 101 212853 05
E |1000219 20/04/2015 101 21304 05
7 |1000254 27/02/2015 101 21330 03
8 |1000256 24/05/2015 11 21339 05
9 |1000443 14/06/2013 101 21340 05
10 | 1000617 17/12/2015 101 21341 05 e
< >
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Ventana Propiedades

Cada base de datos posee diferentes propiedades asociadas que puede ver en la ventana
Propiedades.

Estas propiedades son:

Propiedad Descripcion

Datos Se utiliza para visualizar los datos del archivo en formato de tabla con los
nombres de campos como encabezados de columnas y los nUmeros de
registros como numeros de filas.

Historial Se utiliza para visualizar el historial de todas las operaciones realizadas en el
archivo. Cada base de datos posee su propio Historial.

Estadisticas | Se utiliza para acceder a las estadisticas de los campos numéricos, caracter,

de campo de fecha y de hora en la base de datos activa.

Total de Se utiliza para mostrar el total de un campo numérico seleccionado con el
control objetivo de conciliar totales.

Criterios Se utiliza para filtrar registros que satisfagan un criterio determinado.

Resultados Se utiliza para ver los resultados de ciertas tareas.

Indices Se utilizan para ver los datos en diferente orden, eliminar indices aplicados,
regenerar indices y quitar todos los indices aplicados a la base de datos
activa.

Comentarios | Se utiliza para agregar comentarios a la base de datos activa. IDEA también
usa esta propiedad para mostrar mensajes de advertencia relacionados con
la base de datos activa.
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Propiedades 1

i w Base de datos

Datos
Historial
Estadisticas de campo

Total de control;
12.563.283,40 (TOTAL)

Criterios

H HHHE L

i w Resultados

§ w» Indices

" 5inindice
E FECHA_FACT/A
M FECHA_FACT/D

§ w» Comentarios

[*] Agregar comentario

Ventana Explorador de archivos

La ventana Explorador de archivos muestra todas las bases de datos de IDEA de un proyecto
en una vista de arbol u ordenada.

El tamafio de la ventana Explorador de archivos se puede modificar para ver mas detalles de
las bases de datos, tales como el nombre, nimero de registros, tamafio, fecha de la ultima
modificacion y fecha de creacion.
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El Explorador de archivos también tiene una barra de herramientas para que pueda ejecutar
acciones tales como crear una subcarpeta, cambiar la vista de la ventana, actualizar la lista

de bases de datos, cambiar el nombre, marcar o eliminar bases de datos.

Explorador de archivos

e C M QR

Proyecto

Mombre - Registros  Tamafic Medificado Creado
----- M Ejemplo-Autorizacion 13 10 24/09/2020 20:47:19  25/09/2020 1842:52
----- M Ejemplo-Clientes 314 51 24/09/2020 20:47:19  25/09/2020 1842:52
----- =] [Ej emplo-Detalle de ventas 900 82 24/09/2020 20:47:19  25/09/2020 18:42:52
----- M Ejemplo-Detalle de ventas a... 538 53 24/09/2020 20:47:19  25/09/2020 18:42:52
----- M Ejemplo-Empleados 151 20 24/09/2020 2004719 25/08/2020 18:42:52
----- M Ejemplo-lnventario 7 11 24/09/2020 20:47:19  25/09/2020 18:42:52
----- M Ejemplo-Métodos estadistic... 430 38 24/09/2020 20:47:19  25/09/2020 1842:52
----- M Ejemplo-Pagos 185 40 24/09/2020 20:47:19  25/08/2020 18:42:52
----- M Ejemplo-Proveedores 151 24 24/09/2020 20:4719  25/09/2020 18:42:52
----- M Ejemplo-Transacciones ban... 1.166 49 24/09/2020 20:4719  25/09/2020 18:42:52
----- M Ejermplo-Vendedores 28 12 24/09/2020 20:47:19  25/09/2020 18:42:52
----- M Ejernplo-Weblog 200 45 24/09/2020 20:47:19  25/09/2020 18:42:52

Explorador de archivos | Biblicteca
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Ventana Biblioteca

En IDEA, una Biblioteca representa un repositorio de archivos. Cada biblioteca de IDEA
contiene grupos de biblioteca para organizar los archivos asociados con el proyecto.

Al crear un proyecto, IDEA crea subcarpetas de biblioteca que le permiten organizar todos los
archivos asociados al proyecto. La ventana Biblioteca de IDEA muestra estas subcarpetas
como Grupos de biblioteca del sistema y enumera los archivos incluidos en los grupos. Los
grupos de biblioteca son: Archivos fuente, Definiciones de importacion, Ecuaciones,
Exportaciones, Funciones personalizadas, Macros, Otros, Resultados y Visualizacion.

La ventana muestra ademas el tamano y la fecha de la Ultima modificacion de cada archivo
en la biblioteca.

En la ventana Biblioteca puede realizar acciones tales como crear grupos de biblioteca
personalizados, eliminar archivos, ejecutar macros y copiar archivos en otra biblioteca.

Biblioteca 1

C b

Nombre de archiva Tamafio Fecha de m...

w 07 [Eil::llin:nteca del proyecto actual ] A
IFg Archivos fuente
[& Definiciones de importacién

w & Ecuaciones

=| Analisis Mombrellsuario,ECX 1 24/00/2020
=| Separar registros creados por... 1 24/00/2020

[& Exportaciones

[f& Funciones personalizadas

w & Macros

=| Cantidades de valor alto.iss 1 24/00/2020
=| Extraccién.py 1 24/09/2020
=] ie.iss 2 24/09/2020
=| MostrarMediana.iss 1 24/00/2020
=| MostrarMediana.py 1 24/00/2020

Fg COtros

& Resultados

Mg Visualizacidn

Explorador de archivos | Biblioteca
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Existen dos bibliotecas disponibles en IDEA:

Biblioteca Descripcion

Biblioteca | La Biblioteca local es un repositorio de archivos en su unidad local que

local comparten todos sus proyectos. La biblioteca local siempre esta disponible al
acceder a IDEA. Al instalar IDEA, la carpeta biblioteca local se crea en el
directorio C:\Usuarios\ID USUARIO\Documentos\Mis documentos IDEA.

Biblioteca | La Biblioteca del proyecto actual muestra los archivos asociados al proyecto
de activo.

proyecto

actual

Ventanas flotantes

Las siguientes ventanas flotantes estan disponibles como pestafias en la parte inferior de la
ventana de la aplicacion:

Ventanas Descripcion

flotantes

Tareas en La ventana Tareas en ejecucion le detalla la informacion de progreso de una
ejecucion tarea en ejecucion.

Resultado de | IDEA muestra los resultados de una bldsqueda en la ventana flotante

la busqueda | Resultado de la busqueda. En esta ventana, las nuevas busquedas
sobrescribiran las anteriores. Si hace clic derecho en la ventana Resultado
de la busqueda, puede volver a ejecutar la bisqueda (tal como esta o con
mejoras) o imprimir los resultados. Puede ordenar los resultados haciendo
doble clic en cualquier columna en la ventana Resultado de la busqueda.
Aparece una flecha en el encabezado de columna indicando el criterio de
ordenacion (ascendente o descendente).

Las ventanas flotantes se pueden fijar haciendo clic en el icono situado en la esquina superior
derecha de la ventana.

Ventana IDEAScript

IDEA incluye una herramienta de desarrollo conocida como IDEAScript para crear macros y
ampliar la funcionalidad de IDEA. Las macros de IDEAScript se pueden grabar, crear desde
cero o una combinacién de ambos métodos. El cédigo IDEAScript se genera o especifica en la
ventana IDEAScript. Esta ventana tiene una barra de herramientas con las opciones utilizadas
con mas frecuencia y herramientas para ayudarle con la escritura, edicién y depuracion de
macros de IDEAScript.

También puede crear macros mediante Visual Script. Visual Script sirve para crear, editar y
mantener visualmente macros en IDEA. En realidad, la opcidn Visual Script es una
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representacion visual de IDEAScript. La ventaja de Visual Script radica en que le permite
automatizar tareas que ejecuta regularmente sin tener que escribir cédigo o programar. De
ser necesario, puede convertir un Visual Script en un IDEAScript. Para obtener mas
informacidn acerca de Visual Script consulte la Ayuda de IDEA.

Ventana Panel de informacion

La ventana Panel de informacion forma parte de la caracteristica Visualizacion de IDEA. La
ventana Panel de informacidn le permite crear, ver y modificar paneles de informacion
generados automaticamente o personalizados. Los paneles de informacién son
representaciones visuales de sus datos con estadisticas de campo, diagramas interactivos y
tablas que pueden ofrecer valiosa informacion.

Transacciones de venta Transacciones de venta Transacciones de venta Transacciones de venta Transacciones de venta Transacciones de venta

IMPORTE IMPORTE FECHA_TRANS IMPORTE IMPORTE FECHA_TRANS
N de elementos cero N® de registros negativos Elementos en mircoles Valor neto Valor promedio Fecha més temprana

4 2 30 6.406.119,08 7.117,91 01/01/2014

Transacciones de venta: Namero de registros por IMPORTE (ESTRATIFICADO) Transacciones de venta: NGmero de registros por FECHA_TRANS (ESTRATIFICADO)

60006500
6500

IMPORTE (ESTRATIFICADO)

a: Suma de IMPORTE y NGm:
05

e venta: Promedio de IMPORTE por ID_VENDEDOR
21 123 12412627
78205 %
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Los paneles de informacion constan de las siguientes tres secciones principales:

Seccion Descripcion

Barra de La barra de titulo del Panel de informacion muestra el nombre del panel y
titulo de contiene opciones que le permiten salir del panel y guardarlo, minimizar o
panel de maximizar la ventana y acceder a la ayuda.

informacion

Paneles de | Los paneles de estadisticas de campo son los paneles que aparecen en la

estadisticas | primera fila de la parte superior del panel de informacion. En estos paneles,

de campo solo puede agregar o modificar informacion de estadisticas de campo. No
puede agregar graficos a estos paneles. Ya sea generado o agregado
manualmente, cada panel de estadisticas de campo muestra las estadisticas
del campo seleccionado en la base de datos especificada.

Puede ademas ocultar los paneles de estadisticas de campo para maximizar
el espacio del panel de informacion.

Paneles de | Los paneles de gréaficos aparecen a continuacién de la fila de paneles de

graficos estadisticas de campo. Los paneles de graficos pueden mostrar graficos de
rectangulos, dispersion, barras, columnas, lineas y graficos circulares. En los
paneles de graficos, dependiendo del grafico, puede mostrar un titulo de
grafico y titulos para los ejes X e Y, asi como una leyenda. También puede
modificar los graficos.
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Uso de IDEA

Los ejercicios de esta seccion sirven de introduccion para los nuevos usuarios y de revision
para los usuarios que ya conocen la aplicacion. Cada ejercicio tiene un objetivo que describe
qué va a lograr en cada area, una vez completado el ejercicio. Los ejercicios de este tutorial
deben realizarse en orden, ya que algunos ejercicios se basan en los resultados de ejercicios
anteriores.

Para obtener mas informacion sobre el uso de IDEA:
« Consulte el sistema de Ayuda del software.
« Visite el Portal de servicio técnico de CaseWare IDEA.

« Asista a uno de los cursos de formacion.

Acceso a IDEA

'ﬁ\g Abrir la aplicacion IDEA en Windows.
1. En el mend Inicio de Windows (p.ej., Windows 10), busque la carpeta de IDEA.
2. Haga clic en Aceptar.

De forma predeterminada, el proyecto gestionado que vera es Samples. Puede usar las
bases de datos en este proyecto gestionado para probar las herramientas de IDEA.

Apertura de proyectos
'&Q@ Configurar un proyecto gestionado. Se usara un proyecto gestionado para realizar
“ todos los ejercicios de esta seccion.
1. Enla pestafia Principal, en el grupo Proyectos, haga clic en Abrir.
2. Enla pestafia Proyectos gestionados seleccione Tutorial.
3. Haga clic en Aceptar

El proyecto Samples se cierra y Tutoriales es ahora el proyecto activo. El Explorador de
archivos estd ahora vacio. La barra de estado en la esquina inferior izquierda de la
ventana de la aplicacion muestra ahora el proyecto gestionado: Tutorial.

26


https://ideapassport.caseware.com/

Seccion 4: Uso de IDEA

Importacién de un archivo Microsoft Access

Importar un archivo Microsoft Access y generar estadisticas de campo para la base
de datos importada.

En la pestafia Principal, en el grupo Datos de origen, haga clic en Crear.

Aparece el Asistente de importacién.

En la lista de formatos disponibles, seleccione Microsoft Access.

Haga clic en el boton Examinar al lado del campo Nombre para seleccionar la base de
datos Microsoft Access que desea importar.

Seleccione Clientes.accdb.

Haga clic en Abrir.

En el Asistente de importacién, haga clic en Siguiente.
Aparecera el cuadro de didlogo Microsoft Access®.

En la lista Tablas disponibles, seleccione Base de datos1.

Si importa un archivo Microsoft Access que contenga mas de una tabla, puede
seleccionar las casillas asociadas e importar varias tablas simultaneamente. Cualquier
opcién que seleccione en la seccion Opciones para campos caracter se aplica a todas
las tablas importadas.

En el area Opciones para campos caracter deje la opcion Analizar registros para
longitud de campo seleccionada.

Se importan todos los campos caracter con una longitud de 255 caracteres, excepto que
IDEA determine que la longitud es menor.

Acepte el valor predeterminado en el campo Analizar solo. Se analizaran diez mil
registros para determinar la longitud maxima de campos.
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10. Acepte el nombre de archivo de salida predeterminado, Clientes.

Microsoft Access® h:4
Tablas disponibles: Base de datos1
Induir todo
Borrar todo
Cancelar
Ayuda

Opciones para campos caracter
Analizar registros para longitud de campo
() Analizar todos

(®) Analizar solo

[Jcrear un campa de nimero de registro

Archivo de salida: | Clientes

11. Haga clic en Aceptar

Al importar el archivo el nombre de la base de datos pasara a ser el nombre de archivo
- nombre de tabla. En este caso el archivo que importd se convierte en una base de
datos IDEA denominada Clientes-Base de datos1.
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C

O~

@

mo dar formato a los datos

Cambiar el formato de columnas para campos seleccionados y la secuencia de los
registros.

Aseglrese de que Clientes-Base de datos1l sea |la base de datos activa y que la
propiedad Datos esté seleccionada en la ventana Propiedades.

Coloque el cursor en el separador de columna entre los dos primeros campos. Haga clic

en el separador de columna y reduzca la longitud del campo NUM_CLI para ajustar los
datos.

Coloque el cursor sobre el primer encabezado de campo.
Aparecera un mensaje que muestra el tipo y la longitud del campo.

Ordene el campo LIM_CRI'EDITO en sentido ascendente haciendo doble clic en el
encabezado de columna.

Aparecera una flecha hacia arriba en el encabezado de la columna LIM_CREDITO para
indicar que el campo ha sido indexado en orden ascendente. Observe ademas que el
indice se muestra en el area de Indices en la ventana Propiedades.

En el 4rea Indices de la ventana Propiedades, haga clic en Sin indice para volver a
la secuencia original de registros.

En la ventana Base de datos, haga clic con el botén derecho el campo NUM_CLI para
ver una lista de tareas y funciones utilizadas con frecuencia.

Seleccione Configuracion de columna....

Aparece el cuadro de didlogo Configuracion de columna.
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8. Para el campo NUM_CLI seleccione azul como Color de texto, gris claro como Color

de fondo y cambie |la Fuente a negrita.

Configuracién de columna

General Impresgra

Filtrar
(®) Todos los campos

(C) Campos carécter
Campos de fecha

() Campos numéricos
Campos hara

NOMERE
APELLIDO
Pafs
ESTADO.
LIM_CREDITO

Alineadon

(@ Izquierda () Centrada ()Derecha

Estilo

Usar simbolo de moneda

Usar separador de miles
Ajustar campos de tipo cardcter
[l ocultar campa(s)

Formato negativo:

Formato de fecha:
Ancho (pixeles):

Fuente:
Color de texto:

Color de fondo:

-1.00
1996/12/03

1~
| |~

Ayuda
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10.

11.

12.

Para el campo LIM_CREDITO seleccione pUrpura como Color de texto y gris claro
como Color de fondo. Seleccione las casillas Usar simbolo de moneda y Usar
separador de miles.

Configuracian de columna X

General  Impresora

Filtrar Alineadion
(®) Todos los campos () lzquierda () Centrada (®) Derecha

() Campos carécter

Estilo
Campos de fecha

() Campos numéricos Usar simbolo de moneda
Campos hora Usar separador de miles
Ajustar campos de tipo caracter

MUM_CLI [Jocultar campa(s)
MOMERE
APELLIDO Formato negativo: |-1.DD w
PAIS
ESTADO Formato de fecha: | 1996/12/03

LIM CREDITO

Ancho (pixeles):

Fuente:
Color ce texto: | N NERRRR ¥
Color de fondo: || |+ |

Aceptar Ayuda

Haga clic en Aceptar para salir del cuadro de didlogo Configuracion de columna.
Observe que se han aplicado los cambios de formato en la base de datos.

Vuelva a ordenar los campos moviendo el campo LIM_CREDITO después del campo
NUM_CLI: Haga clic en el encabezado de columna LIM_CREDITO para seleccionarlo
y luego haga clic de nuevo para que aparezca el icono de arrastre. Arrastre la columna
hacia el campo NUM_CLI. Observe que la linea roja indica la posicion de arrastre.
Suelte la columna a la derecha del campo NUM_CLI.

Al modificar una vista, IDEA guarda la configuracién con la base de datos. Esta
configuracion permanece activa hasta que la modifique o restablezca.
Cualquier base de datos secundaria creada a partir de esta base de datos
heredara la configuracion.

En la pestafia Ver, en el grupo Vistas, haga clic en Restablecer para quitar los
cambios aplicados al formato.
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Coémo ver las estadisticas de campo

NS Ver las estadisticas de campo para los campos numéricos de la base de datos activa.

1. Aseglrese de que Clientes-Base de datos1 sea |la base de datos activa y que la
propiedad Datos esté seleccionada en la ventana Propiedades.

2. Enla ventana Propiedades, haga clic en Estadisticas de campo.
3. Haga clic en Si para generar estadisticas de campo para todos los campos.

De forma predeterminada, la ventana Estadisticas de campo mostrara las estadisticas
para los campos numéricos. En este caso, vera estadisticas para el campo LIM_
CREDITO, el Unico campo numérico en la base de datos.

4. Examine las estadisticas de campo para el campo LIM_CREDITO.

5. En el campo Valor maximo, haga clic en el valor para ver el registro con el valor
maximo.

6. Aparecera el cuadro de didlogo Valor méximo de LIM_CREDITO, mostrando el registro
de la base de datos que constituye el valor maximo.

Puede guardar o imprimir el registro.

& Valor maximo de LIM_CF{EDITO b

|NL.|M_CL| NOMBRE | APELLIDO | PaiS | ESTADO | LIM_CREDITO
1]40722 WUWEI | SAARINEN  FINLAND F 3901000 |

Imprimir Listo

7. Haga clic en Listo.

8. En el drea Base de datos de la ventana Propiedades, haga clic en Datos para volver
a la vista original de la base de datos.

Como seleccionar una muestra de registros aleatoria
Q@i Seleccionar una muestra de registros aleatoria para analizar.
1. En la pestafia Analisis, en el grupo Muestreo, haga clic en Aleatorio.

2. Enel campo N° de registros a seleccionar escriba 10.
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Acepte el Nimero de inicializacion aleatorio proporcionado por IDEA.

IDEA utilizara este nUmero aleatorio para iniciar el algoritmo y calcular los niUmeros
aleatorios. Si tiene que ampliar la muestra, escriba el mismo ndmero inicial aleatorio
pero con un tamafio de muestra mayor, lo cual produce la misma seleccién original,
ademas de los registros adicionales necesarios.

Acepte las opciones predeterminadas para N° de reg. inicial a seleccionar y N° de
reg. final a seleccionar.

IDEA establecera como predeterminados el primer y Ultimo registro de la base de
datos, en este caso 1y 341.

Deje sin seleccionar la casilla de la opcidn Permitir registros duplicados.

En el cuadro Nombre de archivo, escriba Muestra de clientes.

Muestreo aleatorio de registros >
M? de registros a selecconar: Aceptar
M2 de inidializacién aleatorio: | 26311
M® de reg. inidal a selecconar: |:| = Cancelar
M@ de reg. final a selecdonar: = Ayuda
Permitir registros duplicados:  [_]

Mombre de archive: | Muestra de dientes |

Haga clic en Campos.

Aparece el cuadro de didlogo Campos. Observe que, de manera predeterminada, IDEA
selecciona todos los campos de la base de datos para extraer a la base de datos
Muestra de clientes.

Haga clic en Aceptar

En el didlogo Muestreo aleatorio de registros haga clic en Aceptar.
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10. Observe la base de datos resultante y vera que IDEA ha agregado otro campo (MUES_
NUMREG) a la base de datos, es decir la columna en el extremo derecho. Esta contiene
el niUmero de registros correspondiente de la base de datos original (Clientes-Base de
datosl). Observe que esta base de datos aparece como una base de datos secundaria
de la base de datos principal (Clientes-Base de datos1) en la ventana Explorador de

archivos.

Clientes-Base de datos1 Muestra de clientes X - X
NUM_CLI | NOMBRE APELLIDO PAIS ESTADO | LIM_CREDITO MUES_MUMREG

1 |21646 JACK YARLOW U.S.A, R 6000 188
2 |10003 KEVIMN MICHOLSOMN-KMOWLES (50UTH AFRICA (M 20000 2
3 142001 NORMA APLICAND HOMNDURAS F 4000 266
4 |10400 ANMICK VANDERVUST BELGIUM F 19000 13
5 |20602 KENMETH i CURMEEMN IRELAMD M 5000 ]
6 |40502 VITA CHRISTENSEN DEMNMARK F 52000 224
7 | 20696 SUSAN AGBUYA PHILIPPINES F 2000 m
g |20765 SIMONE MERRICTT JAMAICA F 10000 17
9 |20062 CARLOS FRAMCO COLOMBIA M 2000 45
1021091 RUIYU MOUMARATH THAILAND F 16000 148

11. Para cerrar la base de datos Muestra de clientes, haga clic con el boton derecho en

la pestaifia Muestra de clientes y seleccione Cerrar.

Extraccién de registros

G@;‘

Extraer registros de clientes con limites de crédito altos.

En la pestana Analisis, en el grupo Extraccion, haga clic en Directa.

En la primera fila de la columna Nombre de archivo, reemplace el nombre de archivo

predeterminado por Limites de crédito altos.

Escriba la ecuacion LIM_CREDITO >= 30000.

Extraccion directa

Registros a extraer: (@) Todo M® de registro inidial: | 1
(O Intervalo MO de registro final: | 341
Crden: Sin indice
Mombre de archive Criterios
1 | Limites de crédito altos LIM_CREDITO >= 30000
2

Crear campos

Campos
Eliminar

Cancelar

Ayuda

*
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4. Haga clic en Aceptar para iniciar la extraccion.

5.

6.

La base de datos resultante, Limites de crédito altos, aparecera en la ventana Base de
datos. Contiene 61 registros.

Clientes-Base de datos1 Limites de crédito altos X - X

MUM_CLI NOMERE APELLIDO PAIS ESTADO | LIM_CREDITO ﬁ
1 (1020 MATASHA MCDONALD MIGERIA R 280000
2 11301 MBALAMNGA  IVLADESCU BELGIUM M 50000
3 (11806 LINDA GREEME SMALL BARBADOS R 34000
4 {12205 YULIANA STANTCHEWA BULGARIA R TADDO
| 5 (20035 JOHN CULHAM CANADA M G000
| 6 |20058 AIDA HERMANDEZ BEMAVIDES :CHILE F 130000
| 7 {20129 TOMAS MACHACKA CZECH-REPUPLIC M 33000
| & | 20204 RICHARD KHADKA EMGLAMD M 64000
[ 9 |20273 KATRIMN SCHALLERT GERMANY F 30000
10| 20461 ARTIOM ROTTLAEMDER GERMANY M 49000
1120508 DORIS MULLER GERMANY F 41000
1220532 HAMNMA BRUMS GERMANY F 26000
1320535 IMAD MANN GERMANY M 50000
1420550 ALAN AZIZ IRELAMD M 3500000
15| 20648 MUHAMMAD : CROWLEY IRELAMD M 44000

|16 | 20954 CHRISTIMA MCZGRATH SCOTLAND R B1000: W

Haga clic con el botdn derecho en la pestafia Limites de crédito altos en la parte
superior de la ventana Base de datos y seleccione Cerrar.

Cierre la base de datos Clientes-Base de datosl1.

Importacién de un archivo de texto

Importar el archivo de ventas entregado en formato de texto de longitud fija.

En la pestafia Principal, en el grupo Datos de origen, haga clic en Crear.
Aparece el Asistente de importacién.

En la lista de formatos disponibles, seleccione Texto.

Haga clic en el botén Examinar, al lado del campo Nombre de archivo.

Aparece el cuadro de didlogo Seleccionar archivo. El grupo de biblioteca Archivos
fuente es la carpeta predeterminada del proyecto activo.

Seleccione ventas.txt.
Haga clic en Abrir.
En el Asistente de importacidn, haga clic en Siguiente.

Una vez seleccionado el archivo de datos, el Asistente de importacién analiza el archivo
de datos y trata de determinar su tipo. En este caso IDEA identifica correctamente el
formato Longitud fija.
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7. Haga clic en Siguiente.

En la pantalla Especificar longitud de registro, IDEA identifica correctamente la longitud
de cada registro, en este caso 42 bytes (caracteres), incluyendo los delimitadores de
registro. IDEA excluye automaticamente de la importacién los delimitadores de
registro.

8. Observe el archivo en la vista previa. Explore los registros y compruebe que las
columnas de datos (campos) estén alineadas. Haga clic en Siguiente.

En la pantalla Especificar delineadores de campo puede identificar la posicion inicial y
final de cada campo dentro de los registros. El Asistente de importacion insertara
lineas para una mejor visualizacion basandose en el patron de datos de los registros.
Es normal obtener una definicidn de registro para los archivos de longitud fija.

9. Modifique las posiciones de linea de los delimitadores de campo de acuerdo a la
siguiente definicion de registro. Observe que Tipo es C (Caracter), D (Fecha) o N
(NUmero).

Nombre Tipo Inicio Len Otros Desc
NUM_FACT C 1 7 NUmero de factura
FECHA_TRANS D 8 8 AAAAMMDD Fecha de transaccion

(mascara)
METODO_PAGO C 16 4 Método de pago
ID_VENDEDOR C 20 3 Id. de vendedor
NUM_CLI C 23 5 Numero de cliente
COD_PROD C 28 2 Codigo de producto
IMPORTE N 30 11 2 posiciones decimales Importe
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Asistente de importacidn - Especificar delineadores de campo

El Asiztente de importacidn sugiere los campos potendales en la base de datos. Realice los cambios necesarios,

Para CREAR. una linea de campo, haga dic en la posicidn deseada.
Columna no: 3
Valor Hex: 30

Para QUITAR una linea de campo, haga doble dic en la linea del campa.

Para MOVER una linea de campa, selecdone la linea de campo y mueva el cursar.

......... 10 il 2000 v b0 w0 (300 0 0w 00 40,
1 100004720140721AMEX10121254/05 431.28
2 100005420140311AMEX10121256/05 377.37
3 100011520140610WVISA1012125705 7241.91
4 100017120140601AMEX101/21274/05 14587.50
5 100019%920140321VISA10121285/05 2605.65
[ 100021920140421AMEX10121304/05 2198.33
7 100025420140301VISA10121330/05 41.33
8 100025620140531AMEX10121338/05 1497.50
9 100044820140621CA5H10121340/05 47.382
10 |100061720141221VISA10121341)05 1006.32
11 |100066620140901VISA10121342/05 1497.50
12 |100073220140921AMEX10121335/05 377.37
13 |100076620141211AMEX10121400/05 347.42
14 |100077220140701WISA10121402/05 604.59

< Atras Cancelar

Ayuda

10. Haga clic en Siguiente.

11. Enla pantalla Detalles de campo, debe especificar los detalles de cada campo e
identificar campos o areas que no desea importar. Utilice la informacién de la
definicidon de registro proporcionada en el paso anterior para completar los detalles de

cada campo.

Asistente de importacion - Detalles de campo

Puede especificar ahora los detalles de campo. Selecdone un campo haciendo dic en el encabezado de columna, y luego
modifique su informacion debajo.

Mombre de campo: Tipo: | Caracter w
Descripcidn: Mdmero de factura
DNO importar este campo
Ejemplo convertido
| 1000047
NUM_FACECHA TREIODO FENDTUM CL) P| IMPORTE 2 1
1 1000047 20140721 AMEX 101 21254 05 431.28
2 1000054 20140311 AMEX 101 21256 05 377.37
3 1000115 20140610 VIS8 101 21257 05 7241.91
4 1000171 20140601 AMEX 101 21274 035 1497.50
5 1000199 20140321 VIS2 101 2128505 2605.65
] 1000219 20140421 AMEX 101 21304 05 2198.33
7 1000254 20140301 VIS2 101 2133005 41.93
8 1000256 20140531 AMEX 101 2133905 1487.50
9 1000448 20140621 CASH 101 2134005 47.92
10 1000617 20141221 VIS8 101 21341 05 1006.32
11 1000666 20140901 VISE 101 21342 05 1497.50

Cancelar

< Airds

Ayuda

12. Una vez definidos todos los campos haga clic en Siguiente.
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13. En la pantalla Crear campo, puede agregar campos virtuales, editables, booleanos, o
multiestado al archivo que va a importar. En este ejercicio no vamos a crear ningun
campo. Haga clic en Siguiente.

14. En la pantalla Criterios de importacién puede escribir una ecuacién para filtrar los datos
que se van a importar a IDEA. En este ejercicio no escriba ninguna ecuacién. Todos los
registros del archivo ventas.txt se necesitan en ejercicios subsiguientes de este
tutorial. Haga clic en Siguiente.

15. En la pantalla Especificar nombre de archivo de IDEA, el ultimo paso del proceso de
importacion, debe especificar las opciones de importacion y el nombre de la base de
datos resultante.

a. Acepte la opcidon de importar el archivo (en lugar de enlazar al archivo). IDEA es
mas rapido si importa el archivo en lugar de enlazarlo.

b. Seleccione la casilla Generar estadisticas de campo. Las estadisticas de
campo se pueden usar para conciliar datos.

c. Acepte el valor predeterminado en el campo Guardar definicion de registro
como. IDEA guardara automaticamente la definicidn de registro en la biblioteca
como ventas.rdf/rdm. Puede usar esta definicion de registro mas tarde para
importar archivos de datos similares o para modificar la definicidén de registro
existente.

d. En el campo Nombre de base de datos, escriba Transacciones de venta.

Asistente de importacién - Especificar nombre de archivo de IDEA b4

Especifigue un nombre para la base de datos. Haga dic en Finalizar para importar la base de datos en IDEA.

Directorio de trabajo:  C:\Users\install.user\Documents \Mis documentos IDEA\Proyectos IDEAYTutorialy
£Cdmo desea usar estos datos en IDEA?

(O Enlace - Guarda espacio en disco y usa este archivo de datos

(®) Importar - IDEA se ejecutara mas rapido si se importa el archivo

[ Generar estadisticas de campo
[crear un campo de niimero de registro

Guardar definicién de registro come: | C:\Users\install.user\Documents\Mis documentos IDEA\Proyect: ..

Nombre de base de datos: | Transacciones de venta|

< Atrds Cancelar Ayuda

16. Haga clic en Finalizar.

IDEA importa el archivo al proyecto y luego abre el proyecto y lo muestra en la ventana
Base de datos.
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17. Enla ventana Propiedades, haga clic en Total de control.
18. Seleccione el campo IMPORTE y luego haga clic en Aceptar.

Aparecera el total de control 6.406.119,08 al lado del enlace Total de control en la
ventana Propiedades. Los auditores deben conciliar esta cantidad con el total de ventas
procedente de una fuente externa para el periodo, antes de comenzar las pruebas de
auditoria.

Coémo convertir datos en conocimiento
Usar la tarea Descubrir para convertir datos en conocimiento.

1. Aseglrese de que Transacciones de venta sea la base de datos activa y que la
propiedad Datos esté seleccionada en la ventana Propiedades.

2. Enla pestafia Andlisis, en el grupo Visualizacion, haga clic en Descubrir.

Cuando finaliza el analisis, el panel de informacion generado muestra estadisticas de
campo seleccionadas asi como graficos de los datos. Puede cambiar estas estadisticas
y los graficos si lo desea.

05 por COD_PROD

3. Enla barra de titulo del panel de informacién, haga clic en Guardar.

Aparece el cuadro de didlogo Guardar.
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4.

En el campo Nombre de archivo, escriba Transacciones de venta y haga clic en
Guardar.

Los paneles de estadisticas, en la parte superior del panel de informacién, muestran las
estadisticas de campo mas importantes de la base de datos Transacciones de venta.

Observe los cuatro graficos en la parte inferior del panel de informacidn. Hay dos
graficos de columnas, un grafico de rectangulos y un grafico circular que muestran
informacidn acerca de la base de datos Transacciones de venta.

« En el primer grafico de columnas puede ver que los datos son el nimero de
registros para el campo IMPORTE estratificado en bandas de $500,00. La columna
final, de color rojo, representa puntos de datos atipicos. Asi, la mayoria de las
transacciones se refieren a cantidades entre 0 y 500 ddlares.

« El segundo gréfico de columnas muestra el nUmero de registros estratificados por
mes de fecha de transaccién. El mes con mads ventas es julio. El mes con menos
ventas es enero.

« El grafico de rectdngulos representa dos cosas diferentes. El tamafio de cada
rectangulo representa el nimero de transacciones para un codigo de producto
especifico. El color indica el valor relativo de las transacciones subyacentes. Azul
es un valor bajo, purpura es moderado y rojo es alto. Este grafico de rectangulos
muestra que el cédigo de producto 5 compone la vasta mayoria de las
transacciones (834/900) y representa una cantidad de ingresos moderada
(2.272.186,70). El cédigo de producto 06 tiene solo tres transacciones pero
representa ventas de 3.790.308,66.

« El grafico circular indica el porcentaje de ventas promedio de cada vendedor.
Casi el 55% de las ventas estan asociadas al vendedor 118.

Ahora vamos a modificar datos en el panel de informacién.

Como borrar informacion del panel de estadisticas de campo

1.

Coloque el cursor sobre el primer panel de estadisticas a la izquierda.

Aparece el botdn Propiedades @ en la barra de herramientas del panel, en la parte
superior derecha.

Haga clic en el boton Propiedades.
Aparece el cuadro de didlogo Propiedades de estadisticas de campo.

Haga clic en Borrar y luego en Guardar.

Como modificar informacion en un panel de graficos

1.

Coloque el cursor sobre el panel de grafico circular para mostrar la barra de
herramientas en la parte superior derecha.
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Haga clic en el botén Propiedades.

Aparece el cuadro de didlogo Propiedades de grafico. En este cuadro de didlogo puede
cambiar el tipo de grafico o modificar sus propiedades.

En la lista desplegable Agrupar por seleccione la opcion METODO_PAGO.
En la lista desplegable Estadistica, seleccione Recuento.

Observe que cuando modifica las propiedades, el grafico se actualiza automaticamente.
El titulo del grafico también se actualiza automaticamente. Puede modificar el titulo del
grafico como desee.

En el campo Titulo de grafico, escriba Nimero de transacciones por método de
pago.

Acepte la opcién predeterminada de la casilla Mostrar leyenda.

Tipo de grafico
g
>

| Grafico circular N

Propiedades de grafico circular

Base de datos:

Transacciones de venta =
Agrupar por:

METODO _PAGO =
Estadistica:

Recuento =

Titulo de grafico:

Mumero de transacciones por método de pago

w| Mostrar leyenda

o
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7.

8.

Haga clic en Guardar.
El panel modificado se agrega al panel de informacion.

Guarde y cierre el panel de informacion.

Uso de un grafico de rectangulos para visualizar los datos

€

N o u &

Usar la tarea Visualizar para crear un grafico de rectangulos.

En la pestana Analisis, en el grupo Visualizacién, haga clic en Visualizar.
Aparece la ventana Seleccionar un panel de informacién.

Haga clic en Nuevo panel de informacion.

Aparece el cuadro de didlogo Propiedades de grafico.

En la ventana lateral Propiedades, haga clic en Grafico de rectangulos.

Como Transacciones de venta es la base de datos activa, aparece automaticamente en
el campo Base de datos.

En la lista desplegable Agrupar por seleccione el campo NUM_CLI.
En la lista desplegable Colorear por, seleccione Suma.
En la lista desplegable Campo de suma seleccione IMPORTE.

Acepte la opcidon predeterminada Recuento para el campo Dimensionar por.
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8. En el campo Titulo de grafico, escriba Compras del cliente.

Tipo de grafico

[ | z .
§™|| Grafico de rectangulos M

Propiedades de grafico de
rectangulos

Base de datos:

Transacciones de venta -
Agrupar por:
NUM_CL =

Colorear por:

Suma i

Campo de suma:
IMPORTE ¥

Dimensionar por:
Recuento s

Titulo de grafico:

Compras del cliente |

9. Haga clic en Guardar.

Aparece la ventana Seleccionar un disefo.
10. Realice una de las siguientes acciones para mostrar el disefio que desea.
« Haga clic en los botones Siguiente y Anterior para ver los disefios disponibles.

. Haga clic en el botdn del disefio que desea aplicar.
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11.

12.

13.

Cuando se muestre la opcidon con un solo panel, haga clic en Seleccionar o doble clic
en el disefo.

Aparece la ventana Panel de informacion. El nuevo grafico se muestra en el panel de
graficos.

En la barra de titulo del Panel de informacidn, haga clic en el botdn Guardar para
guardar este nuevo panel con el nombre Compras del cliente.

El Grafico de rectangulos muestra una serie de rectangulos, cada uno de los cuales
representa un cliente. Cuanto mayor sea el rectangulo, mayor el nimero de
transacciones realizadas por el cliente. La suma de las transacciones del cliente afecta
al color; el rectangulo rojo indica un niUmero de transacciones relativamente alto y una
suma total de importes de transaccion significativamente alta comparada con la de
otros clientes.

Pase el cursor sobre el rectangulo rojo para mostrar su informacion.

La informacidn incluye el campo a partir del cual se crearon las categorias, su nombre,
y los valores de tamafio y color.

Compras del cliente

Compras del cliente & B (3

20105 | 20108 | 20968
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14. Haga clic en el rectangulo rojo para mostrar los registros subyacentes.

(NUM_CLI = "60300")
NUM_FACT FECHA_TRANS METODO_PAGO ID_VENDEDOR NUM_CLI COD_PROD
b 1000464 11/08/2014 VISA 112 60300 05
1000574 21/08/2014 AMEX 113 60300 05
1000583 11/08/2014 AMEX 113 60300 05
1000590 11/12/2014 AMEX 113 60300 05
1000592 11/12/2014 AMEX 113 60300 05
1000614 01/07/2014 AMEX 113 60300 05
1000615 01/12/2014 VISA 113 60300 05
1000627 21/12/2014 VISA 113 60300 05
1000659 11/08/2014 VISA 113 60300 05
1000710 01/11/2014 AMEX 113 60300 05
1000777 31/08/2014 AMEX 113 60300 05
1000798 02/01/2014 VISA 113 60300 05
1000838 01/09/2014 AMEX 113 60300 05
1000856 02/01/2014 VISA 113 60300 04
1000861 02/01/2014 VISA 113 60300 05
1000869 11/08/2014 VISA 113 60300 05
Mostrando 35 de 900 registros

15. Cierre la ventana Panel de informacion.

Apertura de un panel de informacion guardado
1. En la pestafia Analisis, en el grupo Visualizacion, haga clic en Visualizar.

Aparece la ventana Seleccionar un panel de informacion. una lista de paneles de
informacién guardados. Puede cambiar el nombre y la descripcidn de los paneles de
informacion desde esta ventana.

2. Enla lista de paneles, pase el cursor sobre el panel de informacion Compras de
clientes y haga clic en el boton Editar.

Los campos Nombre y Descripcidn se convierten en campos editables.

3. Enel campo Nombre, escriba Compras de clientes 2014 .
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4. En el campo Descripcion, escriba Compras de clientes en 2014.

Seleccionar un panel de informacion = |Nombre dearchiv - | | Bdsqueda
| Compras de clientes 2014 | 30/12/2015 1415 Compras de clientes en 2014 v a

Transacciones de venta 30/12/2015 11:35 Descripcion de panel de informacion

5. Haga clic en el botén Guardar.

Puede hacer clic en el botén Descartar para restaurar el nombre y descripcién
anteriores.

6. En la lista de paneles de informacidn, haga doble clic en el panel que desea abrir.

Como resumir datos

Q@ Obtener el total de ventas por cliente para producir una lista de saldos pendientes e
identificar el niumero de cuentas activas y el numero de transacciones por cuenta.

1. En la pestafia Analisis, en el grupo Categorizar, haga clic en Resumen.
Aparece el cuadro de didlogo Resumen.

2. Seleccione el campo NUM_CLI como campo a resumir y el campo IMPORTE como
campo a sumar.

3. Haga clic en Campos.

Aparece el cuadro de didlogo Campos. Observe que no hay campos seleccionados. Esto
evita que se incluya informacidn no deseada en la base de datos resumida.

4. Haga clic en Aceptar para volver al cuadro de didlogo Resumen.
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5. Seleccione la casilla de la opcién Usar resumen rapido.

Puede seleccionar la casilla Usar resumen rapido para resumir la base de datos mas
rapido. Sin embargo, solo puede usar Resumen rapido si la base de datos no tiene mas
de 32.000 claves Unicas. Ademas, el Resumen rapido solo le permite seleccionar un
campo para resumir.

Tenga en cuenta que al usar Resumen rapido, la opcién Suma en la seccién
"Estadisticas a incluir" se seleccionara de forma predeterminada y el resto de las
opciones se desactivan.

6. Acepte la opcion Crear base de datos.

La base de datos resultante de esta tarea se unira a la base de datos Clientes-Base de
datos1 en un ejercicio posterior. Como en la mayoria de las funciones de IDEA, puede
aplicar un criterio a la tarea, por ejemplo, resumir solo las transacciones de un periodo
especificado. Como ocurre con otras tareas cuando aplica un criterio, si aplica el
criterio a la base de datos usando el enlace Criterios en la ventana Propiedades, la
ecuacién aparece en el cuadro Criterios en el cuadro de didlogo de la tarea. Sin
embargo, puede escribir un nuevo criterio o modificar uno existente usando el Editor de
ecuaciones.

7. En el campo Nombre de archivo, escriba Transacciones resumidas.

Resumen X
Campos a resumir: Campos NUMECOS & SUMar:
Por: |NUM_CLT v Aceptar
g e
Luego por:
Cancelar
Luego por:
Luego por: i
Luego por:
Luego por:
Luego por:
Criterios: |
Usar resumen rapido Estadisticas a indluir:
Crear base de datos Suma Promedio
[ induir %% en base de datos de salida Maxima Variznza
Minimo Desv. estandar
Usar campos desde el prindpio
Usar campos desde el final [ crear resultade
MNombre de archive: | Transacciones resumidas | Mombre de resultado: | Resumen

8. Haga clic en Aceptar
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9.

Examine la nueva base de datos. Observe ademas el nUmero de registros (303) en la
barra de estado.

Transacciones de venta Transacciones resumidas X | ¥ X

MUK_CLI NUKM_DE_REGS | IMPORTE_SUMA ~

1 | 10000 A 173,75

2 | 10003 A £.337,42

3 10004 | 41,93

4 (10005 A 59,90

S |10006 N 12.279,50

6 | 10007 A 1.707,15

F o101 g 1.257,90

g 10102 2 1.701,16

9 10199 N 29,95

10 | 10200 A 200,65

11 10201 I 17.910,76

12 110203 2 2.701,49

13 | 10204 1 1.826,95

14 |10302 1 946,42

15 | 10400 1 640,93 v

Estratificacion de datos

NS

©

o un &M W N

Estratificar los saldos pendientes para obtener un perfil del numero y de los valores
de las cuentas en cada banda.

Aseglrese de que Transacciones resumidas sea la base de datos activa y que la
propiedad Datos esté seleccionada en la ventana Propiedades.

En la ventana Propiedades, haga clic en Estadisticas de campo.
Haga clic en Si para generar las estadisticas.

Observe las estadisticas numéricas para el campo IMPORTE_SUMA:
En la ventana Propiedades, haga clic en Datos.

Haga clic con el botdn derecho en cualquier registro de la ventana Base de datos y
seleccione Mostrar estadisticas de campo....

En la lista de estadisticas disponibles para campos numéricos, seleccione Valor neto,
Valor absoluto, Valor minimo y Valor maximo.

Haga clic en Aceptar

Las estadisticas seleccionadas apareceran sobre una banda de color amarillo en la
parte superior de la ventana Base de datos.
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9.

10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

Ajuste el ancho de columna, incluyendo la columna con el nimero de registro o nombre
de estadistica, para ver los nombres completos y los totales. Pase el cursor sobre las
filas y lea la informacion que muestran las diferentes opciones.

Transacciones de venta Transacciones resumidas X
MUM_CLI MUWM_DE_REGS | IMPORTE_SUNA
Valor absoluto GO0 6.406.119,08
Walor maximo 37 3.656.762 47
Walor minimo 1 0,00
Walor neto G500 £.406.119,08
1 10000 1 175,75
2 10003 1 6.337,42

Haga clic con el botdn derecho en cualquier registro de la base de datos, seleccione
Mostrar estadisticas de campo... y luego haga clic en Borrar todo.

Haga clic en Aceptar para quitar la banda amarilla Mostrar estadisticas de campo
de la base de datos.

En la pestafia Analisis, en el grupo Categorizar, haga clic en Estratificacion.
Aparece el cuadro de didlogo Estratificacién.

En el cuadro Campo a estratificar, seleccione IMPORTE_SUMA.

En el cuadro Campos para suma total, seleccione NUM_DE_REGS.

Modifique el Incremento a 5.000,00.

Haga clic en el cuadro < Lim. superior de la primera fila.

Haga clic en la segunda fila del area de hoja de calculo.

Resalte las siguientes tres filas del area de hoja de calculo hasta alcanzar 25,000.00.
Modifique el Incremento a 25.000,00.

Seleccione las siguientes 7 filas del area de hoja de calculo, es decir hasta la fila 12.

Aseglrese de que la casilla Crear resultado esté seleccionada.
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22. En el cuadro Nombre de resultado, escriba Estratificacion numérica.

Estratificacion =
o o | pomens:
Limite
Campo a estratificar: #= Lim. inferior < Lim. superior ~
NUM_CLI 1 [o00 5.000,00 SIS
MUM_DE_REGS
£ 500000 10.000,00 Insertar
3 [10.000,00 15.000,00 Quitar
4 (15.000,00 20.000,00 I
C
5 |20.000,00 25.000,00 aneEar
6 |25.000,00 50.000,00 Ayuda
7 |50.000,00 75.000,00
Campos para suma total: 8 | 72.000,00 100.000,00
[~#NUM_DE_REGS 9 | 100.000,00 125.000,00
[JMPORTE_SUMA 10 |125.000,00 150.000,00
11 | 150.000,00 175.000,00
12 | 175.000,00 200.000,00
13
14
13 v
Criterios: | |
[ crear base de datos Induir intervalos de estrato Crear resultado
Nombre de archive: | Estratificacion Nombre de | Estratificacion numérica
resultado:

23. Haga clic en Aceptar

El resultado para la base de datos Transacciones resumidas se activa y aparece como
un enlace en el area Resultados de la ventana Propiedades.

Observe que existen 219 cuentas en la primera banda (mayores o iguales que cero y
menores que 5.000,00).

Transacciones de venta Transacciones resumidas X X
o O B vhxw
Total en: | NUM_DE_REGS ~
e”ifrgfo s= Limite | < Limite 5 N de registros {;’é’gi”;frg: NUM_DE_REGS NUM_S’E’_HEGS "
0.00 5.000,00 219 7228 2 nz
2 5.000,00 10.000.00 25 825 67 T44
B} 10.000.00 15.000.00 15 4595 60 6,67
4 15.000.00 20.000,00 7 23 39 433
5 20.000.00 25.000,00 6 158 33 3167
6 25.000.00 50.000,00 15 4595 95 11,00
7 50.000.00 75.000,00 7 23 128 1422
8 75.000.00 100.000.00 3 095 35 3189
9 100.000.00 125.000,00 3 099 a5 544
10 125.000.00 150.000,00 2 0.66 33 422
1 150.000.00 175.000.00 1] 0.00 1] 0.00
12 175.000.00 200.000.00 0 0.00 0 0.00
Excepciones al limite inferior: 1] 0.00 1] 0.00
Excepciones al limite super... 1 033 35 389 | v
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24. En la pestafia Archivo, en el grupo Imprimir, haga clic en Vista previa.

25.
26.

Ajuste el nivel de zoom para ver mejor el informe (por ejemplo al 100%).

Cierre la Vista previa para volver a la vista Resultado.

Visualizacién del grafico de resultados

€

Crear un grafico personalizado que represente los resultados de la estratificacion.

Aseglrese de que Transacciones resumidas sea la base de datos activa y que la
opcion Estratificacion numérica esté seleccionada en el area Resultados de |la
ventana Propiedades.

En la barra de herramientas de Resultados, haga clic en el boton Activa o desactiva
la vista grafico y cuadricula personalizable para mostrar el resultado en formato
grafico.

En la barra de herramientas del grafico, haga clic en el boton Galeria y seleccione
cada tipo de grafico de uno en uno para ver las opciones disponibles.

Al seleccionar los distintos tipos de grafico, observara que el icono del botén Galeria en
la barra de herramientas pasa a representar al tipo de grafico seleccionado.

Vuelva a seleccionar la opcion grafico de barras.

Haga clic derecho en el eje Y.

Aparece el cuadro de didlogo Eje Y principal.

Haga clic Lineas de cuadricula y seleccione una opcion.
Haga clic fuera del cuadro de dialogo para volcer al grafico.

Coloque el cursor sobre el estrato 6 en el grafico y observe que su color es solido y los
valores de los ejes X e Y (nimero de estrato e importe total) aparecen en un mensaje
en la pantalla.
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9. Haga clic en la barra del estrato 6 y luego seleccione Mostrar registros para acceder
a las cuentas que conforman el importe.

® Vista previa de base de datos >
MUK_CLI NUK_DE_REGS IMPORTE_SUKA,

1 [11704 7 25.076,29
2 20273 1 34.436,51
3 | 20461 1 47.560,50
4 (21486 2 27.991,27

5 21496 2 38.723,32

6 (25354 4 43,891,50
7 |30501 14 36.372,31
8 |40211 7 39.899,34
|9 |40722 1 38,999,25
10 |42007 & 42,007,87
1142302 1 28.170,97
12 |61502 7 31.044,06
113 (62101 12 46,734,282
14 92241 2 39.319,21

15 92621 2 30.549,00

Imiprirmir Listo

10. Haga clic en Listo.

11. Enla barra de herramientas, haga clic en el botén Alternar entre ver los resultados
en un grafico o en una cuadricula para volver a la vista Cuadricula con los
resultados estratificados.

12. Enla ventana Propiedades, haga clic en Datos para volver a la vista de la base de
datos Transacciones resumidas.

13. Cierre todas las bases de datos abiertas.

Creacion de una tabla dindmica

&@ Obtener un perfil de la base de datos Transacciones de venta en un formato de tabla y
: crear varios resumenes en una tabla calculando la suma, el promedio o el numero de
registros.

1. Abra la base de datos Transacciones de venta.
2. En la pestafia Analisis, en el grupo Categorizar, haga clic en Tabla dinamica.

Aparece el cuadro de didlogo Tabla dinamica.

3. En el campo Nombre de resultado, escriba Tabla dinamica de transacciones de
venta y luego haga clic en Aceptar.
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4. En el cuadro de diadlogo Lista de campos de tabla dindamica, haga clic en el campo
METODO_PAGO y arrastrelo hasta el campo de encabezado de fila que dice Coloque
campos de fila aqui. Haga clic en el campo COD_PROD vy arrastrelo hasta el campo
de encabezado de columna que dice Coloque campos de columna aqui. Haga clic en
el campo IMPORTE y arrastrelo hasta el area que dice Coloque elementos de datos
aqui. Haga clic en Cerrar.

Si los datos son demasiado largos para el campo, IDEA le mostrara los valores del
campo con almohadillas o signos de numerales (#). Haga clic y arrastre los
separadores de columna para agrandar los campos y ver los valores.

Acaba de obtener un perfil de la base de datos Transacciones de venta por tipo de pago
y codigo de producto con la suma del importe para cada combinaciéon de los mismos.

Transacciones deventa X * X

o OB A =R
Cologue campos de pagina agqui
Suma: IMPORTE, 1eeln e[|

IDO_PAG M [if] 02 03 04 03 06 Total

AMEX 21.119,84 7.266,00 40,387 35 135.071.82¢ 1.191.04561: 3.536.451,99 4.931.342 61
CASH 492,10 0,00 14,433,87 14,945,97
VISA 4.433,03 54.693,40 160.860,18 1.066.687,22 173.156,67 1.459.830,50
Total 25,552 87 7.266,00 95,572.85 295.932,00; 2.272.186,70; 3.709.608 66 6.406.119,08

5. Haga clic en el botén derecho en uno de los encabezados de columna de cédigo de
producto para acceder al menu contextual. Este menu ofrece opciones para ocultar los
totales o para invertir el orden de los codigos de producto mostrados. Seleccione y
cancele las diversas opciones y observe los cambios.

6. Haga clic con el botén derecho en cualquier registro de la tabla para mostrar el cuadro
de didlogo Campos de tabla dinamica.

7. Enlalista Resumir por, haga clic en Recuento y luego en Aceptar.

8. Para ver los registros correspondientes a las cuatro ventas del Codigo de producto 02
que fueron pagadas usando American Express (AMEX) seleccione el total para el Cddigo
de producto 02 y luego haga clic en el botén Ver los registros que conforman un
valor seleccionado en el area de datos en la barra de herramientas de Tabla

dinamica.
® Vista previa de base de datos x
| NUM_FACT | FECHA_TRANS | METODO_PAGO | ID_VENDEDOR | NUM_CLI [ COD_PROD | IMPORTE
1[1000001 21/06/2014 CAMEX 102 21425 02 337,35
2| 1000030 11/03/2014 CAMEX an 41500 02 L 147975
3[1000014 21/07/2014 SAMEX 24 11810 02 P 238740
4| 1000024 111/03/2014 CAMEX 128 120863 02 . 306210

Imprirnir Listo

9. Haga clic en Listo.
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10.

11.

12.

13.
14.

La tabla dinamica de IDEA le permite tener varios campos en una fila, columna o en el
area de datos. En la barra de herramientas de Tabla dinamica, haga clic en el botén
Abrir la lista de campos de tabla dinamica para acceder a la lista de campos de
tabla dinamica. Agregue el campo ID_VENDEDOR al area de columnas, a la izquierda
del campo COD_PROD. Haga clic en Cerrar.

Ahora, muestre solo las ventas para los cédigos de producto 02 y 04, pero tomando
como eje principal al campo ID_Vendedor. Haga clic en la flecha desplegable en el
campo COD_PROD vy seleccione sdlo las opciones para los codigos de producto 02 y
04.

Observe que puede contraer o expandir los detalles de cada vendedor haciendo clic en

los simbolos - o +, al lado de cada niumero de vendedor. Para contraer todo, haga clic

con el botén derecho en el campo ID_VENDEDOR en el area de columnas y seleccione
la opcion Contraer todo.

En la ventana Propiedades, haga clic en Datos.

Cierre la base de datos Transacciones de venta.

Unioén de bases de datos

© N o u &

Unir dos bases de datos

Abra la base de datos Transacciones resumidas.

La clave en comun, mediante la cual se van a unir las bases de datos, es el campo con
el niumero de cliente. El tipo de datos de este campo clave debe ser el mismo, pero
puede variar su longitud.

En la pestafa Analisis, en el grupo Relacionar, haga clic en Unir.

Aparece el cuadro de didlogo Unir bases de datos con la base de datos Transacciones
resumidas como base de datos primaria.

Haga clic en Campos para la base de datos primaria.

Aparece el cuadro de didlogo Campos. Observe que todos los campos estan
seleccionados para la base de datos resultante.

Haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro de didlogo Campos.

Haga clic en Seleccionar para elegir la base de datos secundaria.

Seleccione la base de datos Clientes-Base de datos1 y haga clic en Aceptar.
En el cuadro Nombre de archivo, escriba Saldos de clientes.

Haga clic en Coincidencia para especificar un campo clave de coincidencia.
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9. Haga clic en la primera fila de la columna Primario y seleccione NUM_CLI en la lista
de campos.

Acepte la opcidn predeterminada Ascendente que aparece en el cuadro Orden.

10. Haga clic en la primera fila de la columna Secundario y seleccione NUM_CLI en la
lista de campos.

11. Haga clic en Aceptar

12. Seleccione la opcién Todos los registros en ambos archivos.

Unir bases de datos 4
Base de datos primaria: Transacciones resumidas Campos
Mumero de registros: 303 Cancelar
Criterios: Ayuda

Base de datos secundaria: Clientes-Base de datos1 Seleccionar
Mimero de registros: 341 Campos

Mombre de archiva: | Saldos de dientes Coincidencia

(") Séla coincidendas (") Todos los registros en archivo primario

() Registros sin coincidencas secundarias  (®) Todos los registros en ambos archives

(") Registros sin coincidencias primarias

13. Haga clic en Aceptar para unir las bases de datos seleccionadas.

14. Observe la base de datos resultante Saldos de clientes. Contiene 351 registros.

Revision del historial
A= Ver el Historial que mantiene IDEA para comprobar las acciones realizadas.

S

1. Asegulrese de que Saldos de clientes sea la base de datos activa y que la propiedad
Datos esté seleccionada en la ventana Propiedades.

2. Enla ventana Propiedades, haga clic en Historial.

3. Expanda y examine cada seccion del Historial.
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4. En la ultima seccién puede ver los detalles de la union de las bases de datos.
Observe lo siguiente:
« Numero de registros: 351 (ventas coincidentes con clientes)

« Registros primarios sin coincidencias: 10 (ventas a clientes no incluidos en la
base de datos Clientes-Base de datos1l)

« Registros secundarios sin coincidencias: 48 (clientes sin ventas durante el
periodo)

5. Examine la seccion Cédigo de IDEAScript del historial de Unir bases de datos.

Este cddigo se puede utilizar para volver a ejecutar o automatizar las pruebas
realizadas.

6. Contraiga el Historial para la tarea Unir bases de datos.

Uso de Filtrar por valor

Q@i Buscar todos los registros no coincidentes o las repeticiones de una condicién en
particular.

1. Asegurese de que Saldos de clientes sea la base de datos activa y que la propiedad
Datos esté seleccionada en la ventana Propiedades.

2. Vaya al registro 9. Observe que no existe ningun valor en el campo NUM_CLI1 para

este registro (una venta para la cual no hay coincidencia en la base de datos Clientes-
Base de datosl).
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Haga clic derecho en el registro vacio 9 para el campo NUM_CLI1 y a continuacion,
seleccione la opcidn Filtrar por ™.

Aparece el cuadro de didlogo Filtrar por valor.

Filtrar por valor

Mostrar todos los registros con;
:

Campo: | NUM_CLI1 i
Cancelar
Operador; | == %
Ayuda
Valor:

Agregar a los criterios actuales

Criterios (14/10000)
NUM_CLI1 ==""
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4. Haga clic en Aceptar

IDEA aplica el criterio NUM_CLI1 == "" a la base de datos y lo muestra al lado del
enlace Criterios en la ventana Propiedades.

Observe que hay 10 registros que cumplen con el criterio especificado. Este es el
ndamero de transacciones para las cuales no existen registros en la base de datos
Clientes-Base de datos1.

Transacciones resumidas Saldos de clientes X X
MUM_CLI MUM_DE_REGS IMPORTE_SUIMA MUM_CLN
1 10199 1 29,95
2 |10200 1 209,65
3 20101 1 491,18
4 20102 1 1.006,32
5 120103 1 17,97
6 |20104 1 1.898 83
7 20105 3 £.990,33
g8 |20254 1 395,34
9 42010 1 1.994 67
10 (43634 1 2.096,50
£ >

5. Haga clic con el botdn derecho en el enlace Criterios en la ventana Propiedades y
luego seleccione Borrar.

El criterio se elimina de la base de datos y se muestran todos los registros.

6. Repita el procedimiento para identificar todos los clientes sin ventas en el periodo,
usando el criterio IMPORTE_SUMA==0,00.

Existen 49 registros. Estas son las cuentas sin saldos pendientes.

7. Borre el criterio para volver a ver todos los registros en la base de datos Saldos de
clientes.

Uso de Filtrar por varios valores

%@ Buscar y mostrar todos los registros de clientes de England, Irleland y Scotland.

1. Asegurese de que Saldos de clientes sea la base de datos activa y que la propiedad
Datos esté seleccionada en la ventana Propiedades.

2. En el campo Pais, use la tecla Ctrl para seleccionar tres registros: Inglaterra,
Irlanda y Escocia.
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3. Enla pestafia Datos, en el grupo Bisqueda, haga clic en Buscar y luego haga clic en
Filtrar por varios valores.

Aparece el cuadro de didlogo Filtrar por varios valores.

Campo:

Operador:

Valores;

Filtrar por varios valores

Mostrar todos los registros con;

pals

Il
1
<

EMGLAMD
IRELAMD
SCOTLAMD

Agregar a los criterios actuales

Criterios {46/10000)
@Match(PAIS; "ENGLAND; "IRELAND™; "SCOTLAND™)

Cancelar

Ayuda

4. Haga clic en Aceptar

IDEA aplica el criterio @Match(PAIS; "ENGLAND"; "IRELAND"; "SCOTLAND") a la base
de datos y lo muestra al lado del enlace Criterios en la ventana Propiedades.

Observe que hay 35 registros que cumplen con el criterio especificado.

5. Haga clic con el botdn derecho en el enlace Criterios en la ventana Propiedades y
luego seleccione Borrar.

El criterio se elimina de la base de datos y se muestran todos los registros.

Adicién de campos virtuales

%@ Para agregar un campo virtual (calculado) para calcular el nuevo limite de crédito e
identificar las cuentas en las que se ha excedido dicho limite.

1. Asegurese de que Saldos de clientes sea la base de datos activa y que la propiedad

Datos esté seleccionada en la ventana Propiedades.
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2. Enla pestafia Datos, en el grupo Campos, haga clic en Agregar.

3. Especifique los siguientes detalles:
« Nombre de campo: NUEVO_LIMITE
« Tipo: Numérico virtual
. Longitud: No aplicable para campos numéricos
« Numero de decimales: 2
« Pardmetro: LIM_CREDITO * 1.1

« Descripcidn: Limite de crédito actualizado

Add Field
Field name: | NEW/_LIMIT | [ ]
Field type: |Virtual Mumeric R Cancel
Length: Help
Mumber of decmals:
Parameter: | CREDIT_LIM *1.1 | D
Description: | Updated Credit Limit |

4. Haga clic en Aceptar para agregar el campo NUEVO_LIMITE.

5. Desplacese hacia la derecha en la base de datos y observe que se ha agregado un
nuevo campo llamado NUEVO_LIMITE.

Transacciones resumidas Saldos de clientes X * X
APELLIDO PAIS ESTADO | LIM_CREDITO NUEVO_LIMITE ~
1 |BURROWS SOUTH AFRICA M 4000 4.400,00
2 |NICHOLSOMN-KNOWLES  SOUTH AFRICA M 20000 22.000,00
3 |DEFREITAS SOUTH AFRICA M 12000 13.200,00
4 |SAWYER SOUTH AFRICA F 10000 11.000,00
5 |BURROWS SOUTH AFRICA F 13000 14.300,00
6 |ELLIS MIGERIA M 8000 8.800,00
7 |JOHNSTON MNIGERIA M 3000 3.300,00
8 |PLOUFFE MIGERIA M 2000 2.200,00
9 )] 0,00
10 000: o,
< >

El color de los campos virtuales lo determina el color establecido en la pestafia
Cuadricula de base de datos del cuadro de didlogo Opciones de IDEA. Puede acceder al
cuadro de didlogo Opciones de IDEA desde la pestafia Archivo.
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Coémo realizar una extraccion de registros
Q@;‘ Realizar una extraccion para identificar cuentas en las que se ha excedido el nuevo
' Iimite de crédito.
1. Aseglrese de que Saldos de clientes sea la base de datos activa y que la propiedad
Datos esté seleccionada en la ventana Propiedades.
2. En la pestafia Analisis, en el grupo Extraccion, haga clic en Directa.

3. Enla columna Nombre de archivo, reemplace el hombre de archivo predeterminado
por Limites de crédito excedidos.

4. Haga clic en el boton Editor de ecuaciones y luego escriba la ecuacion
IMPORTE_SUMA > NUEVO_LIMITE.

5. Enla barra de herramientas del Editor de ecuaciones, haga clic en el botén Validar y
salir para volver al cuadro de didlogo Extraccion directa.

Extraccion directa =
Registros a extraer: @ Todo N® de registro inical: 1
O Intervalo M® de registro final: | 351 Crear campos
Campos
Orden: Sin indice ~ a
p — Eliminar
MNembre de archive Criterios
.. L X Cancelar
1 | Limites de crédito excedidos IMPORTE_SUMA. > NUEVO_LIMITE
2 Ayuda

6. Haga clic en Aceptar

7. Observe la base de datos resultante de 11 registros (incluyendo ventas a clientes no
autorizados).

61



Cl401 Tutorialde IDEA

Limites de crédito excedidos X - X
NUM_CL! | NUM_DE_REGS | IMPORTE_SUMA | NUM_CLM NOMBRE APELLIDO
1[10199 1 29,95
[ 2 {10200 1 209,65
[ 3 {20101 1 491,18
4 |20102 1 1.006,32
| 5 |20103 1 17,97
| 6 |20104 1 1.898,83
| 7 20105 3 6.990,33
5 (20254 1 395,34
9 |20273 1 34,436,51 . 20273 KATRIN SCHALLERT
1042010 1 1.994,67
1143634 1 2.096,50
< | >

8. Cierre todas las bases de datos abiertas.

Identificacion de facturas duplicadas

Q@j Comprobar la validez de las facturas y que no haya numeros de factura duplicados.

1. Abra la base de datos Transacciones de venta.

2. En la pestafia Analisis, haga clic en Clave duplicada y luego en Deteccion.
Aparece el cuadro de didlogo Detectar clave duplicada.

3. Acepte la opcion predeterminada Obtener registros duplicados.

4. En el campo Nombre de archivo, escriba Facturas duplicadas.

5. Haga clic en Clave.
Aparece el cuadro de didlogo Definir clave.

6. Enla columna Campo, seleccione NUM_FACT y conserve la direccion Ascendente.

7. Haga clic en Aceptar para volver al cuadro de didlogo Detectar clave duplicada.

Detectar clave duplicada

(®) Obtener registros duplicados
() Obtener registros sin duplicados

Criterios: | |

Aceptar

Clave

Campos

Mombre de archivo: | Facturas duplicadas

| Cancelar

Ayuda

>

8. Haga clic en Aceptar para ejecutar la tarea.

62



Seccion 4: Uso de IDEA

9. Observe la base de datos resultante de cuatro transacciones con dos pares de facturas
duplicadas (1000097 y 1000350) las cuales deben investigarse.

Transacciones de venta Facturas duplicadas X - X

| MUM_FACT | FECHA_TRANS | METODO_PAGC | ID_VENDEDOR | NUM_CL! | COD_PROD | IMPORTE

1[1000097 11/03/2014 VISA 109 20259 1.180,03
21000097 21/04/2014 SAMEX 122 20041 1.180,03
3/1000350 :21/05/2014 WISA 123 20028 1.659,23
4/1000350 £11/07/2014 SAMEX 126 21079 1.209,98:

10. Cierre todas las bases de datos abiertas.

Identificacion de registros similares
= Identificar registros similares en campos caracter.
G@; g p
1. Abra la base de datos Clientes-Base de datos1.

2. En la pestafia Analisis, en el grupo Explorar, haga clic en Clave duplicada y luego
en Aproximada.

Aparece el cuadro de didlogo Duplicacion aproximada.

3. Acepte todos los valores predeterminados en las secciones Resultado y
Configuracion.

4. Haga clic en Clave.

Aparece el cuadro de didlogo Definir clave.
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5. Enlalista Campos caracter, seleccione APELLIDO y haga clic en Agregar >>.

Definir clave de coincidencia aproximada >
Campos caracter: Campos de coincidenda aproximada:
NOMERE

NUM_CLT

PAILS

=< Quitar

Aceptar Cancelar Ayuda

6. Haga clic en Aceptar Se vuelve a abrir el cuadro de didlogo Duplicaciéon aproximada

7. En el campo Nombre de archivo, escriba Duplicaciéon aproximada - Cliente.

Duplicacién aproximada

X

Resultado

@ Coinddendas aproximadas O Registros sin coinddendas aproximadas O Todos los registros

Clave
Configuracién Campos
Permitir registros en varias agrupaciones aproximadas Cancelar
Incluir duplicados exactos

Ayuda
[ Coincidir maytisculas y mintisculas
Grado de similitud (3&): 60%: ' =1=L
80%
Base de datos resultants
Criterios: | |

Nombre de archivo: | Duplicadidén aproximada - Clients|

Haga clic en Aceptar
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9. Observe la base de datos resultante de 47 registros. Se agregaron cuatro nuevos
campos a la base de datos resultante:

Campo Descripcion

ID_GRUPO | El nimero de identificacion de un grupo asignado a una agrupacién
aproximada. El ID_GRUPO se asigna a todos los registros dentro de la
agrupacion aproximada.

NOMBRE_ | El nombre de la agrupacién aproximada. El nombre de la agrupacion

GRUPO aproximada se toma del registro que contiene la mayor cantidad de
coincidencias aproximadas. Este registro se conoce como agrupacion
principal.

GRADO_ El grado de similitud calculado entre el registro en el campo de

SIMILITUD | coincidencia aproximada y la agrupacién principal asociada. El valor
oscila entre 0 y 1, donde 0 indica que no existe relaciéon y 1 que es un
duplicado exacto.

NUM_ El nimero de fila del registro en la base de datos primaria.
REGISTRO

Vuelva a ejecutar la tarea para quitar los duplicados exactos y ajustar el grado de
similitud.

10. En la pestafia Analisis, en el grupo Tareas, haga clic en Volver a ejecutar.
11. En la seccion Configuracion, desactive la casilla Incluir duplicados exactos.

12. En el campo Nombre de archivo, escriba Duplicacion aproximada - Clientes sin
duplicados.

Duplicacién aproximada >

Resultado Aceptar

(®) Coincidendias aproximadas (U Registros sin coindidencias aproximadas () Todos los registros

Configuracién Campos

Permitir registros en varias agrupaciones aproximadas Cancelar

[ Incluir duplicados exactos

Ayuda

[ coincidir maytisculas y mintisculas

Grado de similitud {3&): 0% ' 995,
B30%

Base de datos resultante
Criterios: | |

Mombre de archivo: | Duplicacidn aproximada - Clientes sin duplicados |

13. Haga clic en Aceptar
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14. Observe la base de datos resultante de ocho registros y los valores en el campo
GRADQ_SIMILITUD. Los registros con un valor de 1,0000 son los nombres de
agrupacion principal y las coincidencias aproximadas subsecuentes a este valor se
comparan con este registro. Las entradas con un valor de coincidencia de menos del
80% no se reflejaran en los resultados.

15. Vuelva a ejecutar la tarea de nuevo y reduzca el valor en la barra deslizante Grado de
similitud (%) a 70%.

La base de datos resultante deberia contener 35 registros.

16. Cierre todas las bases de datos abiertas.

Identificacion de omisiones en secuencias de facturas

ﬁ\@ Realizar una prueba de integridad y de omisiones en la secuencia de los numeros de
factura.

=

Abra la base de datos Transacciones de venta.

N

En la pestafia Analisis, en el grupo Explorar, haga clic en Detectar omisiones.
Aparece el cuadro de didlogo Detectar omisiones.

En la lista desplegable Campo a usar seleccione el campo NUM_FACT.

En el area Caracter acepte la mascara predeterminada (NNNNNNN).

En el area Salida, aseglrese de que la opcién Crear resultado esté seleccionada.

o u & W

En el campo Nombre de resultado, escriba Vacios en nimeros de facturas.

Detectar omisiones 4

Campo a usar: | NUM_FACT ~ Criterios: |

Cancelar

Caracter
Ayuda

Registro muestra: | 1000047

Mazscara de registro: | 1000047

Mascara: | MHINIINMMM

Resultado

[ crear base de datos Crear resultado

Nombre de archive: | Detectar omisiones Mombre de resultado: | Vacdios en nimeros de facturas
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7. Haga clic en Aceptar

Se activa el resultado "Vacios en nimeros de facturas".

Transacciones de venta X

L = (v
Valor clave
Desde: MUM_FACT  Hasta: MUM_FACT MNimero
 + | 1000098 1000098 1
1000351 1000351 1

e

Mimero total de ele. ..

Mimero total de va... |2

Coémo realizar una extraccion por valor clave

%@ Seleccionar registros manualmente basandose en valores clave y extraerlos a una
; base de datos separada.

1. Aseglrese de que Transacciones de venta sea la base de datos activa y que la
propiedad Datos esté seleccionada en la ventana Propiedades.
2. Enla pestafia Analisis, en el grupo Extraccion, haga clic en Valor clave.

Aparecera el cuadro de didlogo Extraccion por valor clave.

3. Haga clic en el botén Examinar, al lado de la lista desplegable Claves existentes.

Aparece el cuadro de didlogo Definir clave.
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4. Cree la clave TIPO_PAGO + COD_PROD (ambas con direccién ascendente) y luego
haga clic en Aceptar.

Definir clave pd
indice basado en:
MLUEVO INDICE A
Campo Direccidn
METQDO_PAGO Aszcendente Eiminar d
iminar dave
[COD_PROD | Ascendente | =
Cancelar
Ayuda

Todos los valores para TIPO_PAGO/A + COD_PROD/A aparecen seleccionados en la
lista en la parte inferior del cuadro de didlogo Extraccidn por valor clave.

5. En el area Grupos encontrados, haga clic en el boton Borrar todo y luego seleccione
solo los pagos con VISA para los cédigos de producto 05 y 06.

Grupos encontrados

. Borrar todo
Selecdone los valores que desea extraer.

Existen 14 valores de dave Unica en la base de datos, .
Incluir todo

[ JAMEY + 04
[CJAMEX +05
[ |AMEX + 06
[]casH +03
[]JCASH +04
[ ]CASH +05
[visa +01
[visa +03
[Cvisa +04
[“IVISA +05
[]VISA +06

]

6. También puede escribir los criterios. Como el objetivo es extraer todas las

transacciones de venta pagadas con VISA para los codigos de producto 05y 06, deje
vacio el campo Criterios.

7. Deje seleccionada la casilla Crear una base de datos para cada clave uUnica.
Observe que puede extraer todos los registros resultantes a una sola base de datos.
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8. Haga clic en Aceptar

En el Explorador de archivos, IDEA ha creado dos nuevas bases de datos secundarias
bajo la base de datos primaria Transacciones de venta: ValCla=VISA + 05y
ValCla=VISA + 06.

Explorador de archivos 1

e C MmN
Proyecto
Mombre " Registros
-0 {Clientes-Base de datos1 341
=M Transacciones de venta 800
..... M Facturas duplicadas 4
- Transacciones resumidas 303
=0 Saldos de clientes 331
...[T] Limites de crédito ... 11
..... M [ValCla=VISA + 05 331
..... M) ValCla=VISA + 06 2
< >
Explorador de archivos

9. Cierre todas las bases de datos abiertas.

10. En el Explorador de archivos, haga clic con el botén derecho en las dos nuevas bases de
datos secundarias y seleccione Cambiar nombre. El nombre de las bases de datos
debe ser Pagos con VISA para cédigo de producto 05 y Pagos con VISA para
cédigo de producto 06.

Como extraer registros usando una @Funcion

%@ Realizar una prueba de excepcion mas avanzada para identificar todas las
transacciones procesadas en domingo.

1. Abra la base de datos Transacciones de venta.
2. En la pestafia Analisis, en el grupo Extraccion, haga clic en Directa.
3. Enla columna Nombre de archivo, reemplace el nombre de archivo predeterminado

por Transacciones en domingo.
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4. Escriba la siguiente ecuacion:

@Dow(FECHA_TRANS) = 1

Extraccion directa b
Registros a extraer: (@) Todo N de registro inical: | 1
O Intervalo N de registro final: | 200 T
Orden; Sin indice - Campos
i - Elimi

MNombre de archivo Criterios minar
1 | Transacciones en domingo @Dow(FECHA_TRANS) = 1 Cancelar

2 Ayuda

5. Haga clic en Aceptar para realizar la extraccién.

6. Observe la base de datos resultante y su historial. Deberian existir 90 transacciones
realizadas en domingos.

7. Cierre la base de datos Transacciones en domingo.

Como disenar un informe

Q@;‘ Seleccionar y dar formato a los datos antes de presentarlos e imprimirlos.

1. Aseglrese de que Transacciones de venta sea |la base de datos activa y que la
propiedad Datos esté seleccionada en la ventana Propiedades.

2. Enla pestafia Archivo, haga clic en Imprimir y luego en Crear informe para crear
un informe usando la configuracidn de visualizacion.

Aparece el Asistente de informes.
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3. Seleccione la opcion Crear nuevo informe vy la casilla Permitir que los
encabezados ocupen varias lineas. Haga clic en Siguiente.

Azistente de informes

£Qué tipo de informe desea crear?
(®) Horizontal
() vertical
Un registro por pagina
Usar informe existente
Crear nuevo informe

Permitir gue los encabezados ocupen varias lineas
Mostrar nimeros de registros

Incluir nombre de base de datos en informe

< Afrés Siguiente = Finalizar Cancelar

Ayuda

4. En la pantalla Encabezados, seleccione cada campo (uno por uno) y escriba un nombre
corto pero descriptivo en el campo Texto. Este texto se usard para los nombres de
campos. Acepte las opciones de alineacion predeterminadas. Haga clic en Siguiente.

FECHA_TRANS
METODO_PAGO
ID_VENDEDOR
MUM_CLI
COD_PROD
IMPORTE

Azistente de informes - Encabezados

Defina los nombres v |a alineacién para cada encabezado de campo

Fuente de encabezados:
Alineacidn

(® Izquierda ()Derecha (_)Centrado () Justificado

Texto

Muamera de factura

< Atras Finalizar Cancelar

Ayuda

x

71



Cl401 Tutorialde IDEA

5. En la pantalla Definir saltos, defina un salto de informe en la clave NUM_CLI/A +

FECHA_TRANS/D. Haga clic en Siguiente.

Azistente de informes - Definir saltos

Seleccione los campas en los cuales desea saltos de informe
Salto basado en:

< Atras

Sin indice

Campo Direccign Eliminar dave
MUM_CLI Aczcendente
FECHA_TRANS

Finaiizar

Cancelar

Ayuda

completado el informe.

IDEA muestra los registros en el informe en el orden del indice y la descripcion
del indice en el area Indices de la ventana Propiedades, una vez que haya

6. En la pantalla Definir saltos, cree un salto y halle el total del campo IMPORTE para
cada numero de cliente (NUM_CLI). Seleccione las siguientes opciones: Nimero de
registros en salto, Mostrar salto de linea y Mostrar salto inicial. Especifique el
espaciado de saltos en 3 lineas. Seleccione el campo IMPORTE. Seleccione las
opciones Mostrar sombreado y Usar simbolo de moneda. Haga clic en Siguiente.

Asistente de informes - Saltos de informe

Claves de salto
Mumero de registros en salto

FECHA_TRANS Mostrar salto de linea
Mostrar =alto inidal
Espaciado de saltos:
3 Lineas -
Salto en este campo
[IMostrar sombreado
Texto: |~
Fondo: ([ |+
Fuente

< Afras Finalizar

Campos para total

Maostrar sombreado
Usar simbolo de moneda

Texto: [~
Fondo: S
Fuente
Cancelar Ayuda

x
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7. Enla pantalla Totales generales, halle los totales para el campo IMPORTE, utilice el
atributo de fuente negrita y luego haga clic en Siguiente.

Asistente de informes - Totales generales >

Seleccionar los campos para suma total:

Mostrar sombreado
Us=ar simbolo de moneda
Texto: I~
Fonde: [ ]+
Fuente

< Afrés Finalizar Cancelar Ayuda
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8. En la pantalla Encabezado o Pie de pagina, especifique la siguiente informacién y haga

10.

11.

clic en Finalizar.
« Imprimir portada: Seleccione esta casilla.
« Titulo: Transacciones de venta
« Comentarios: Ordenado por nimero de cliente y fecha.
« Preparado por: Escriba su nhombre o sus iniciales.
« Encabezado: Escriba el nombre de su empresa.
. Pie de pagina: Escriba el nombre de su departamento.

« Fecha/Hora: Acepte las opciones predeterminadas a menos que tenga una
preferencia en particular.

Asistente de informes - Encabezado o Pie de pagina >

Imprimir portada

Titulo: | Transacciones de venta

Comentarios: | Ordenado por ndmero de diente y fecha.

Preparado por: ‘ IDEA | Fuente de portada
Encabezado: ‘ CaseWare Analytics | Fecha: | Superior izquierda ~
Pie de pagina: ‘ Auditoria Interna | Hora: | Superior derecha w

E Fuente de encabezado/pie de pag i

< Atras Siguiente = Finalizar Cancelar Ayuda

Las opciones seleccionadas determinan el modo en el que se imprime el
informe. El nombre especificado en el campo Preparado por aparece en
los informes a los que se accede a través del botdn Vista previa en el
Resultado.

Haga clic en Si para ver una presentacion preliminar del informe.

En la barra de herramientas de la ventana Vista previa, haga clic en Paginas 1-2 para
alternar entre la vista de una pagina y dos paginas.

En la barra de herramientas de la ventana Vista previa, haga clic en Acercar para ver
los detalles del informe. (Existen dos niveles de zoom).
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12. Compruebe que la configuracion, incluyendo la longitud de los campos, sea correcta.

13.

Si desea imprimir el informe, haga clic en el botén Imprimir de la ventana
Vista previa. Toda la configuracion del informe (saltos de informe,
encabezados de campos, totales, informacion de portada) se guardara con la
vista. Cada vez que crea un informe, debe guardar la vista para conservar la
configuracion del informe.

En la barra de herramientas de la ventana Vista previa, haga clic en Cerrar para cerrar
la ventana Vista previa.

Coémo crear un campo de accién

'&@

Producir una accidén cuando hace clic en un valor en un campo especificado.

Abra la base de datos Clientes-Base de datos1.

Haga clic con el botdn derecho en cualquier registro en el campo NUM_CLI y
seleccione la opcion Definir campo de accion....

Aparece el cuadro de didlogo Definir campo de accién.

Aseglrese de que la opcidén Crear un enlace de accion para mostrar la vista
previa de extraccion esté seleccionada.

Haga clic en el boton Examinar y seleccione la base de datos Transacciones
resumidas. Haga clic en Aceptar para cerrar la ventana Seleccionar base de datos.

Haga clic en Campos de busqueda.
Aparece el cuadro de didlogo Campos no encontrados.
Haga clic en Aceptar

Aparece el cuadro de didlogo Campos de busqueda.
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7. Asegurese de que el campo NUM_CLI esté seleccionado y luego haga clic en Aceptar
para volver al cuadro de dialogo Definir campo de accion.

Definir campo de accidn
Selecdone la accidn que desea llevar a cabo sobre el campo ™UM_CLT™ Aceptar

() Eliminar enlace de accidn Cancelar

(®) Crear un enlace de accidn para mostrar la vista previa de extracddn
Ayuda
Esta accidn mostrara todos los registros de la base de datos seleccionada a
continuacian que caincidan con los valores de los campos de blisqueda. El
campo de bisqueda predeterminado serd el campo en el cual se cred la acddn.

Para encontrar coincidencias en una base de datos diferente, haga dic en el
botdn Examinar y seleccione las bases de datos requeridas.

Transacdones resumidas, IMD |

Para selecdonar campos diferentes como campos de

bisgueda, haga dic en el botsn Campos de basqueda. ICampos de bisqueda I

i) Ejecutar un IDEASCript

8. Haga clic en Aceptar en el cuadro de dialogo Definir campo de accion para crear el
enlace de accion.

La base de datos Clientes-Base de datos1 tiene ahora un enlace (en azul y subrayado) a
la base de datos Transacciones resumidas.

9. En el campo NUM_CLI, haga clic en el primer registro para mostrar la ventana Vista
previa de extraccidn. Aparecen el total de transacciones para el nUmero de cliente

10000.
r‘_" Vista previa de extraccidn >
| NUM_CLI | NUM_DE_REGS | IMPORTE_SUMA
110000 1 175,75
Imprimir Listo

10. Haga clic en Listo.
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Mantenimiento

Como ocurre con todos los sistemas informaticos, la organizacion y el mantenimiento (que
incluye hacer copias de seguridad y eliminar archivos no deseados) es muy importante al
trabajar con IDEA.

Para cuestiones de gestion de archivos y mantenimiento tales como eliminar, copiar o mover
bases de datos y archivos se recomienda usar el Explorador de archivos y la ventana
Biblioteca. No se recomienda usar el Explorador de Windows para la gestion de archivos.

Coémo crear una copia de seguridad y restaurar archivos de datos

Se deben realizar copias de seguridad por varias razones, tales como transferir archivos a
otros dispositivos; guardar datos de acuerdo a su nivel de riesgo e importancia o por
restricciones de espacio en el disco.

IDEA utiliza un archivo compuesto con la extension de nombre de archivo*.imd (las versiones
Unicode de IDEA usan la extensién de nombre de archivo *.idm) para almacenar toda la
informacidén asociada al archivo, como los datos, esquema, historial, comentarios, indices e
informes.

IDEA guarda cada uno de estos archivos en su proyecto. Sin embargo, en el archivo .IMD no
se guardan los archivos de vistas, ecuaciones, definicion, ni cualquier otro archivo de texto
creado.

La siguiente lista describe el tipo de archivo, la carpeta y las extensiones de hombre de
archivo (ASCII y Unicode):

Tipo de archivo Carpeta Extension de Extension de archivo
archivo ASCII Unicode
Archivos de datos y archivos Proyectos gestionados o .imd .idm
relacionados externos
Vistas Biblioteca w2 ywm
Ecuaciones Biblioteca .eqx .eqm
Funciones personalizadas Biblioteca .ideafunc .ideafunc
Definiciones de registro Biblioteca .rdf .rdm
Plantillas de Report Reader Biblioteca Jjpm Jjpm
Informacion de proyecto Proyectos gestionados o .inf .inf
externos
Macros de IDEAScript Biblioteca .iss .ism
IDEASCcript compilado Biblioteca .exe .exe
Macros de Visual Script Biblioteca .vscript .vscript
Archivos de variables externas Proyectos gestionados o .evars .evars
externos
Archivos de panel de Biblioteca .idash .idash
informacion
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Utilice el Explorador de Windows o alguna otra herramienta de copia de seguridad para
realizar copias de seguridad de los archivos necesarios.

Coémo copiar archivos de datos

Use la opcion Copiar a en la ventana Explorador de archivos para copiar bases de datos IDEA
a otros proyectos o carpetas. La opcion Copiar a en la ventana Biblioteca le permite copiar
archivos a la biblioteca local o a otros proyectos.

Para

1.

Para

copiar una o mas bases de datos seleccionadas a otra carpeta de proyecto:

En el Explorador de archivos, haga clic con el botdn derecho en la base de datos que
desea copiar.

Seleccione Copiar a...
Busque y seleccione la carpeta necesaria.

Haga clic en Aceptar

copiar archivos seleccionados a la biblioteca local:

En la ventana Biblioteca, expanda el grupo de biblioteca apropiado y haga clic derecho
en el archivo que desea copiar.

Seleccione Copiar a y luego Biblioteca local.

El archivo se copia en el mismo grupo de biblioteca, en la biblioteca local.

copiar uno o mas archivos seleccionados a otro proyecto:

En la ventana Biblioteca, expanda el grupo de biblioteca apropiado y haga clic derecho
en el archivo que desea copiar.

Seleccione Copiar a y luego Otro proyecto....

Aparecera el cuadro de didlogo Copiar archivo.

Para copiar a un proyecto externo, haga lo siguiente:
a. Seleccione la opcion Proyecto externo.
b. Haga clic en el boton Examinar, al lado del campo Proyecto externo.
c. Busque y seleccione la carpeta apropiada.

d. Haga clic en Aceptar para volver al cuadro de didlogo Copiar archivo.
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4. Para copiar a un proyecto gestionado, haga lo siguiente:

a
b.

o

Seleccione la opcion Proyecto gestionado.

Haga clic en el boton Examinar al lado del campo Proyecto.

Busque y seleccione el proyecto apropiado.

Haga clic en Aceptar para volver al cuadro de didlogo Copiar archivo.

En la lista desplegable Grupo, seleccione el grupo de biblioteca en el cual desea
copiar el archivo.

5. Haga clic en Aceptar

Eliminacion de bases de datos

Al eliminar bases de datos que no ya no utiliza aumenta el espacio disponible en su disco y
limpia su proyecto. Si intenta eliminar una base de datos primaria, puede también eliminar
sus bases de datos secundarias asociadas o romper la relacidén primaria-secundaria y solo
eliminar la base de datos primaria. Al romper la relacién primaria-secundaria, la base de
datos secundaria se convierte en base de datos del nivel superior.

Las bases de datos deben estar cerradas para que se puedan eliminar.

Para eliminar la base de datos activa:

1. En la pestafia Archivo, en el grupo Base de datos, haga clic en Eliminar base de
datos.

2. Haga clic en Si para confirmar la eliminacidn.

Para eliminar todas las bases de datos o las bases de datos seleccionadas:

1. Asegulrese de que todas las bases de datos estén cerradas.

2. Enla barra de herramientas del Explorador de archivos, haga clic en el botdn Lista
de archivos y luego en Expandir todo, para expandir todos los nodos en la ventana
Explorador de archivos.

3. Seleccione las bases de datos que desea eliminar.

4. En la barra de herramientas del Explorador de archivos, haga clic en el botén
Eliminar.

5. Haga clic en Si para confirmar la eliminacidn.
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Coémo eliminar otros archivos
Utilice la Biblioteca para eliminar otros archivos tales como definiciones de registro, vistas y
ecuaciones.
Para eliminar archivos de proyecto asociados:

1. Haga clic en la pestafia Biblioteca.

Aparece la ventana Biblioteca.
2. Expanda el nodo de grupo de biblioteca apropiado.
3. Haga clic con el botén derecho en un archivo y seleccione Eliminar.

4. Haga clic en Si para confirmar la eliminacién.

Coémo mover archivos de datos

Use la opcion Mover a en la ventana Explorador de archivos para mover bases de datos IDEA
a otros proyectos o carpetas.

Para mover una o mas bases de datos seleccionadas a otra carpeta de proyecto:

1. En el Explorador de archivos, haga clic con el botén derecho en la base de datos que
desea mover.

2. Seleccione Mover a...
3. Busque y seleccione la carpeta necesaria.

4. Haga clic en Aceptar

Actualizar el Explorador de archivos
Puede actualizar el Explorador de archivos de IDEA de dos formas:
« Presionando la tecla F5.

. Enla barra de herramientas del Explorador de archivos, haga clic en el boton
Actualizar lista.
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@Funciones

IDEA proporciona @Funciones para realizar operaciones tales como aritmética de fechas,
calculos financieros, estadisticas y blusquedas de texto.

Puede acceder a las @Funciones mediante el Editor de ecuaciones. Al seleccionar una
funcion, el Editor de ecuaciones proporciona una ayuda rapida que incluye la sintaxis, una
descripcion y un ejemplo de uso. El sistema de Ayuda del Editor de ecuaciones proporciona
una Ayuda mas detallada a la que puede acceder a través del botén Ayuda en la barra de
herramientas del Editor de ecuaciones.

= También puede crear funciones personalizadas. Para obtener mas informacion,

= consulte la Ayuda de IDEA.

Examine las siguientes definiciones para familiarizarse con cada @Funcién:

@Funcién Descripcion

@Abs Devuelve el valor absoluto de una expresién numérica.

@Afternoon Devuelve 0 si la hora esta dentro de la banda AM, 1 si la hora cae
dentro de la banda PM y -1, si la hora no es valida.

@Age Calcula el nUmero de dias entre dos fechas especificadas.

@AgeDateTime
@AgeTime
@Alltrim

@Ascii

@Between

@BetweenDate

@BetweenTime

@Bit
@BitAnd
@BitOr
@Chr

Devuelve el nUmero de segundos entre dos fechas y horas.
Devuelve el nUmero de segundos entre dos horas.
Quita los espacios iniciales y finales en campos caracter.

Devuelve el cédigo ASCII de un caracter. (No esta disponible en las
versiones Unicode de IDEA)

Determina si una expresion numérica esta en un rango especifico.

Devuelve un nimero que indica si una fecha cae dentro de un
intervalo especificado (1) o no (0).

Devuelve un nimero indicando si una hora cae dentro de un rango
especificado (1) o no (0).

Identifica el valor de un bit.
Oculta bits no deseados.
Establece bits necesarios.

Devuelve el caracter equivalente a un cédigo ASCII especificado.
(No esta disponible en las versiones Unicode de IDEA)
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@Funcidén Descripcion

@CompareNoCase Compara expresiones sin distinguir mayusculas y mindsculas.

@ComplIf Determina si un registro satisface un criterio multiple.

@Ctod Convierte una fecha de tipo caracter al formato de fecha de IDEA.

@Ctot Convierte un campo caracter con valores de hora guardados como
una cadena de texto a un campo Hora con el formato de hora
(HH:MM:SS).

@CurForm Convierte un valor numérico a texto con formato.

@CurVal Convierte un campo caracter a un campo numérico.

@Date Devuelve la fecha actual.

@Day Devuelve el dia en una fecha.

@DaysToD Convierte el nUmero de dias desde el 1 de enero de 1900 al
formato fecha.

@Db Calcula el saldo periddico de depreciacion decreciente para un
periodo especifico.

@Ddb Calcula el saldo de depreciacion doble decreciente.

@Delete Elimina un nimero especifico de caracteres en una cadena.

@Dow Devuelve el dia de la semana.

@Dtoc Convierte el formato de fecha a caracter.

@DToDays Obtiene el nimero de dias que hay entre el 1 de enero de 1900 y
una fecha especificada.

@Dtoj Convierte fechas al formato de fechas julianas.

@Exp Calcula el valor exponencial de una expresién numérica.

@FieldStatistics

@FindOneOf

@FinYear

@Format12HourClock

Devuelve el valor numérico de una estadistica de campo
especificada.

Encuentra la posicion del primer caracter coincidente en dos
cadenas.

Devuelve el afio financiero para una fecha dada basandose en el fin
de afio.

Devuelve una cadena que representa la hora en formato
HH:MM:SS TT.
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@GetNextValue
@GetPreviousValue
@Hours

@If

@Insert

@Int

@Ipmt

@Irr

@IsBlank
@IsFieldDataValid

@Isin

@Isini

@Jtod

@JustLetters
@JustNumbers
@JustNumbersLeading
@JustNumbersTrailing

@LastDayofMonth

@Left

@Len

@Funcidén Descripcion
@Fv Calcula el valor futuro de una inversion.
@GetAt Devuelve el caracter que aparece en una posicion numeérica

especificada.

Devuelve el valor siguiente del campo seleccionado.

Devuelve el valor anterior del campo seleccionado.

Devuelve la parte correspondiente a la hora en una hora dada.

Permite optar por dos resultados en funcién de la evaluacion de
una condicion.

Inserta una cadena dentro de otra cadena existente.
Devuelve la porcién entera de una expresiéon numérica.
Calcula el interés pagado para un periodo dado.

Calcula la tasa interna de devolucién.

Comprueba si un campo caracter esta vacio.

Devuelve 1 si el dato del campo es valido, o 0 si es incorrecto.

Devuelve la posicion inicial de una cadena dentro de otra cadena
(distingue entre mayusculas y minusculas).

Devuelve la posicion inicial de una cadena dentro de otra cadena
(no distingue entre mayusculas / mindsculas).

Convierte fechas julianas al formato de fecha de IDEA.
Devuelve una cadena sin sus caracteres numéricos.
Devuelve todos los nimeros (al inicio y al final).
Devuelve los niUmeros iniciales.

Devuelve los niumeros finales.

Devuelve el Ultimo dia para una combinacién de mes y afio
especificada.

Devuelve el nimero de caracteres especificado en una cadena
contando desde la izquierda.

Devuelve el nimero de caracteres en una cadena, incluyendo los
espacios finales.
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@Funcidén Descripcion

@List Determina si una expresion cumple un criterio en una lista de
valores.

@Log Calcula logaritmos naturales.

@Log10 Calcula logaritmos en basel0 x.

@Lower Convierte todos los caracteres de una cadena a minudsculas.

@Ltrim Quita los espacios iniciales de una cadena.

@Match Determina si una expresion cumple un criterio en una lista de
valores.

@Max Devuelve el valor maximo de dos expresiones numéricas.

@Mid Extrae una porcion de texto desde una cadena.

@Min Devuelve el valor minimo de dos expresiones numéricas.

@Minutes Devuelve la parte correspondiente a los minutos en una hora dada.

@Mirr Calcula variaciones en la tasa interna de devolucion.

@Month Devuelve el mes en una expresion tipo fecha.

@NoMatch Determina si una expresion no cumple ningun criterio en una lista
de valores.

@Npv Calcula el valor actual neto de una inversion.

@Ntod Convierte una expresiéon numérica al formato de fecha de IDEA.

@Ntot Convierte un campo numérico con valores de hora guardados como
segundos en un campo de tipo hora con el formato de hora
(HH:MM:SS).

@Pmt Calcula la cuota de un préstamo.

@Ppmt Devuelve el capital principal de un préstamo.

@Precno Devuelve el nUmero de registro fisico.

@Proper Convierte a mayusculas la primer letra de cada palabra en una
cadena.

@Pv Devuelve el valor actual de una inversién.

@Python Ejecuta el script Python especificado.
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@SimilarPhrase

@SimilarWord

@SimpleSplit

@SIn

@Soundex

@SoundsLike

@Funcidén Descripcion

@Qtr Basandose en el fin de afio, devuelve 1-4 representando el
trimestre correspondiente en el que cae una fecha dada.

@Random Genera numeros aleatorios.

@Rate Calcula el porcentaje de interés de una inversion o préstamo.

@Recno Devuelve el nUmero de registro ldgico (distingue indices).

@RegExpr Compara expresiones de caracter utilizando un complejo conjunto
de reglas. (No esta disponible en las versiones Unicode de IDEA)

@Remove Elimina todas las ocurrencias de un caracter especifico.

@Repeat Repite el primer caracter de una cadena un niimero determinado
de veces.

@Replace Reemplaza una cadena o subcadena por otra.

@Reverse Invierte el orden de caracteres en una cadena.

@Right Extrae los caracteres especificados en una cadena contando desde
la derecha.

@Round Redondea valores numéricos.

@Seconds Devuelve la parte correspondiente a los segundos en una hora
dada.

@Seed Genera el numero de inicializaciéon de nimeros aleatorios.

Mide la similitud entre dos frases especificas o campos de tipo
caracter.

Mide la similitud entre dos cadenas (ya sean palabras individuales
0 expresiones de caracteres) o campos de tipo caracter.

Extrae un segmento de una cadena de caracteres que reside entre
la enésima repeticion especificada de un caracter inicial
especificado (o cadena de caracteres) y el caracter final
especificado (o cadena de caracteres).

Devuelve la depreciacion lineal de un activo.

Devuelve el cédigo de sonido para una palabra. (No esta disponible
en las versiones Unicode de IDEA)

Determina si dos palabras son fonéticamente iguales. (No esta
disponible en las versiones Unicode de IDEA)
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@Funcion

Descripcion

@SpacesToOne

@SpanExcluding

@Spanlncluding

@Split

@Sqrt

@Str
@Stratum
@Strip
@StripAccent
@Syd

@Time
@Trim

@Ttoc

@Tton

@Upper

@val
@Workday

@Year

Elimina espacios en blanco dejando solo un espacio entre palabras
en una cadena.

Devuelve los caracteres que aparecen antes de cualquier otro
conjunto de caracteres especificados en una cadena.

Devuelve los caracteres al comienzo de una cadena que coinciden
con cualquier caracter en otra cadena especificada.

Corta una cadena en segmentos separados por caracteres como
espacios o comas y devuelve el segmento especificado.

Calcula la raiz cuadrada.

Convierte expresiones numéricas en cadenas de caracteres.
Agrupa registros por intervalos.

Quita toda la puntuacion y los espacios en una cadena.
Elimina el acento en un caracter acentuado.

Devuelve la suma de afios de depreciacién lineal en un activo.
Devuelve la hora actual.

Elimina los espacios finales.

Convierte una hora o niUmero en una cadena con el formato
HH:MM:SS.

Convierte un campo de tipo hora, con valores guardados en
formato de hora (HH:MM:SS), a campo numérico con el valor hora
convertido en segundos. Es la funcién inversa a @Ntot.

Convierte todos los caracteres de una cadena a mayusculas.
Convierte una expresion de tipo caracter a numérica.

Devuelve 1 si una fecha dada cae entre lunes y viernes o O si la
fecha cae entre sabado y domingo.

Devuelve el ano en una fecha.
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